BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC CANH SAT QLHC VE TTXH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 9415 /QP-QLHC-TTDLDC Ha Néi, ngay 25 thang 11ndm 2024
QUYET BINH

Ban hanh Quy trinh ding ky, xir 1y, cap va quén ly tai khodn dinh danh
dién ti d6i v6i co quan, t6 chire

ACUC TRUGNG
@UC CANH SAT QUAN LY HANH CHINH VE TRAT TU' XA HOI

Can cw Nghi dznh s6 69/2024/NP-CP ngay 25 thang 06 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé dznh danh va xdc thyc dién ti;

Céin cir Théng tw s6 88/2020/TT-BCA ngay 06/8/2020 cua Bo truong Bo
Céng an quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chic bo may cua Cuc
Cdnh sat quan ly hanh chmh Vé trdt tu xd hoi;

Cén cir Quyét dinh so 5653/0D-BCA, ngay 16/8/22023 cua Bj trucng Bo
Céng an Quy dinh Vé co cau t6 chike, 16 chitc bé may cia Cuc Canh sat qudn Iy
hanh chinh vé trat ty xa hoi;

Theo dé nghi cia dong chi Gidm déc Trung tam dik liéu quoc gia vé b dén cu
tgi To trinh 5O 5T 0/ TTr-TTDLDC ngayl bthingd 4 ndm 2024.

QUYET DPINH:
Pilu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy trinh déng ky, xu 1y, cp
va quan 1y tai khoan dinh danh dién tu 601 v6i co quan, tb chirc”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3 Trung tm dif lidu qudc gia. vé dan cu, Cong an c4c tinh, thanh phd
trge thude Trung wong va cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A~ ‘
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BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC CANH SAT QLHC VE TTXH Dgc 1dp - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Ping ky, xir Iy, cép va quan ly tai khodn
dinh danh dién ti doi v0i co' quan, t6 chire

(Ban hanh kém theo OQuyét dinh 56 ... /@D-QLHC-TTDLDC
ngay .../ .../2024 cia Cuc truong Cuc Canh sat QLHC vé TTXH)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twgng 4p dung

1. Quy trinh nay quy dinh v& viéc tiép nhén, xir 1y, phé duyét, cap, khoa va
mé khéa tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, t& chirc duge thanh 18p hodc
ding ky hoat dong tai Viét Nam (sau dy goi chung la t6 chuc).

2. Quy ftrinh nay ap dung dbi v6i Cyc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat
tu x4 ho; Cong an céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong (sau day viét gon 1a
Cong an cdp tinh); Cong an quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thude thanh phé true thude Trung wong (sau day viét gon 1a Cong an cip huyen)
Cong an x8, phuong, thi trin (sau day viét gon I3 Cong an cp xd); co quan, th
chirc va ca nhan lién quan den viéc dang ky, xur 1y, clp va quén ly tai khoan dinh
danh dién i cho t6 chic.

Didu 2. Nguyén tic thue hién

1. Can b, chién si duoc giao nhiém vy thuc hién cong tic xac minh, thu
thap, cap nhat thong tin v& t chitc phéi chiu trdch nhiém vé tinh chinh xdc, hop
phap cua thong tin duge thu thap, cdp nhat trong Hé théng dinh danh va x4c thyc
dién tir phai bao ddm co s phap ly, chinh xéc, day du, kip thoi.

- 2. Qua trinh thu thép, cdp nhét thong tin ctia t6 chirc phai bao dam an toan,
bio mat thong tin, bao vé dit [idu ca nhan, td chirc.

3. Bao dam toan bd théng tin vé tb chic ding ky tai khoan dinh danh dién tir
phai dugc thu thap, kiém tra, x4c minh qua Co s¢ dit liéu quéc gia vé dang ky doanh
nghiép, ding ky hop tac x4, co s¢ dit ligu qudc gia, co s& dit liéu chuyén nganh
khac hoiic dugc kiém tra, x4c minh qua co quan, td chtre, ca nhén c6 lién quan.
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Chuong 11
QUY TRINH THU THAP, CAP NHAT DU LIEU TO CHUC
TRONG HE THONG PINH DANH VA XAC THU'C PIEN TU; DANG
KY, XU LY, CAP TAI KHOAN PINH DANH PIEN TU CHO TO CHUC

Dicu 3. Thu thp, cip nhit di liéu v& t§ chire ding ky tai khoan dinh
danh dién tir vao Hé thong dinh danh va xéc thue dién tiv

1. Dit ligu vé t6 chirc ding ky tai khoan dinh danh dién tir duoc thu thap,
cép nhat bao gdm céc théng tin theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh 69/2024/ND-
CP ngay 25 théang 6 nam 2024 quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tr (Nghij
dinh s6 69/2024/ND- -CP).

2. Ngudn thu thip théng tin vé t6 chire dang ky tai khoan dinh danh dién tir gdm:

a) Co s¢ dit lidu qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ding ky hop tic xi;

b) Co s dit liéu qudc gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh noi ra quyét dinh
thanh 14p, cip phép hoat dong cho cac co quan, tb chic;

c) Co so dif liéu cia co quan quan ly thué;

d) Thong qua viéc thu thip, xac minh ctia co quan quan Iy ¢in cude.

Piéu 4. Ping k)’f, ¢Ap tai khoan dinh danh dién ti cia t6 chive trén Ung
dung dinh danh qubc gia

I. Can bg Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trt tu xa hoi chuyén thong
tin ciia to chirc ¢in x4c minh cho co quan quén 1y cin cudc cip huyén noi tb chirc
c6 tru s& chinh d& kiém tra, x4c minh khi théng tin ctia t6 chic d6 chua cé trong
co s& dit lidu quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu 3 Quy trinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tix ngay nhan dugc yeu cdu cia Cuc Canh sat
quan 1y hanh chinh v& trat ty x4 héi qua phan hé phdn mém quan ly, dang ky, x
ly hé so dinh danh t chuc, co quan quan ly cén cudce phai pho1 hop véi co quan,
t6 chirc truc tiép quén Iy t6 chiic cAn x4c minh va co quan, t§ chirc, c4 nhan khac
c6 lién quan dé xac minh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 6 Quy trinh nay.

Diéu 5. Piing ky, cp, cip nhit thong tin tai khoan dinh danh dién ti
clia té chite tryue tiep tai Cuc Cénh sat Quan Iy hanh chinh vé trat tw xa hoi,
co' quan quan ly ein cwée

1. Tiép nhén yéu ciu dang ky, cép tai khoan dinh danh dién tit cda tb chirc

a) Can bd tai Cyc Canh sat Quan Iy hanh chinh vé trit ty xa hoi hodc co
quan quén ly cin cude noi tiép nhén hd so kiém tra thé CCCD, thé cin cudc, sb
dinh danh cta ngudi ding ky bing thiét bj chuyén dung, nhép thong tin ngudi dai
dién theo phép luat, ngudi dimg diu gin véi tai khoan dinh danh dién tir t6 chirc va
thdng tin t6 chire. Sau d6, thuc hién kidm tra bidu miu TK02 ding véi quy dinh va
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cdc didu kién @& dam bao vide tiép nhan yéu cau ding ky tai khoan dinh danh dién
tir t6 chire 14 chinh x4c.

Trudng hop thong tin trén thé CCCD, thé cén cude hodc s6 dinh danh cua
ngudi dang ky tuong Ung voi thong tin trén gifly to, tai liéu do nguoi dang ky cung
chp va bidu mAu TKO2 hop 18 thi thyc hién tiép nhan yéu cau. Céc trudng hop con
lai & dimg tiép nhan hd so ding ky va thong bao cho cong dan.

b) Cén bd tiép nhan hd so 1ap danh sach hd so ddng ky cap tai khoan dinh
danh dién tir tb chie, dé xuft Thu truéng don vi phé duyét,

Truong hop hd so dugc phé duyét dat thi thuc hién theo quy dinh tai diém
¢ Khoan nay. Trudong hop hd so dugc phé duyét khong duoce chp thi dimg xtr Iy
hd so va giri théng béo cho ngudi dai dién phap luat, ngudi ding dAu t6 chic.

¢) Cén bd tidp nhan hd so thyc hién giri cac hd so ding ky cép tai khoan
dinh danh dién ttx t6 chirc c6 két qua phé duyét dat 1én Cuc Canh sét quan 1y hanh
chinth va trat tu x4 hai dé tiép tuc xi Iy theo quy dinh tai Diéu 4 Quy trinh nay.

2. Tiép nhén yéu cAu cap nhét théng tin t4i khoan dinh danh dién tir ctia t6 chitc.

a) Céan bd tiép nhan hd so tai co quan quan Iy cin cude, Cong an cAp x4 tiép
nhdn yéu cu va kidm tra: the CCCD, thé cin cudc, s6 dinh danh ctia ngudi déng ky
bang thiét bi chuyén dung; tinh trang ton tai, trang thai cta tai khoan dinh danh dién
tr cuia tO chire hodc cac thong tin khéc vai tai khoan dinh danh dién tir clia tb chire.

Trudng hop tai khoan dinh danh dién tir ctia to chic c6 tdn tai; ¢4 nhan yeu
céu 13 thanh vién c6 quyen trong viéc st dung tai khoan dinh danh dién tir cua t8
chirc hodic ngudi dugc td chire Gy quyén thi can bd thuc hién tiép nhén. Ngoai cdc
truomg hop néu trén, can bd ding tiép nhan va thdng bao cho ngudi yéu cu,

3. C4n bd xit 1y hd so tai co quan quan 1y cdn cude, Cong an cAp xa lap
danh sach hd so, d& xudt Thi trudng don vi phé duyét.

Trudng hop hd so duge phé duyét dat thi thyuc hién gfri hd so vé& Cyc Canh
sét quan ly hanh chinh va trét tu x4 hoi qua phan hé phin mém quan ly, dang ky,
xir Iy hd so dinh danh td chirc dé tiép tuc xr 1y theo quy dinh tai Bidu 10 Quy

trinh nay. Trudng hop hé 50 dugc phé duyét khong dat thi dimg xtr ly hd so va
thong bao cho nguot yéu cau.

Piéu 6. Xir 1y, phe duyét ho so diing ky tai khoan dinh danh dién ti ciia
t6 chirc

1. Hé théng dinh danh va x4c thyc dién tir tiép nhan ho so dang ky tai khoan
dinh danh dién tir ctia to chuc tai Diéu 4 Quy trinh nay.

2. Co quan quéan 1y can cude thyre hién xdc minh théng tin tb chue.

Trudng hop xdc minh thanh cong thong tin cla t6 chire, can bd co quan quan
Iy cin cude trinh Thu trudng don vi phé duyét, cp nhét thong tin ctia t6 chic va
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két qua xéc minh “Dat” di v6i hd so ding ky tai khoan dinh danh dién ti¥ cia t8
chire vao phén h¢ phan mém quan ly, ding ky, xi ly hd so dinh danh t6 chie.

Trudng hop xac minh khong thanh cong thong tin ciia t6 chirc, can bd co
quan quan ly cin cude trinh Thi trudng don vi phé duyét va cp nhét két qua xéc
minh “Khéng dat” déi v6i hé so ding ky tai khoan dinh danh dién tr cia t6 chire
vao phan hé phan mém quan ly, dang ky, xt Iy ho so dinh danh t8 chrie.

Co quan quan 1y cin cude tién hanh luu hé so, gidly to viée thue hién xac minh.

3. Phé duyét hd so

a) Ciin ctr vao két qua x4c minh tai khoan 2 Pidu nay, can bd Cyc Canh sat
quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hi lap danh séch d& xuit phé duyét hd so ding ky
tai khoan dmh danh dién tir ciia t6 chie, trinh Cuc truong Cyc Canh sat quéan ly
hanh chinh vé trét ty xa hdi phé duyét;

b) Can b Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat t x4 hoi thye hién cép nhat

két qua vao phan hé phan mém quén 1y, diang ky, xtr Iy hd so dinh danh t8 chite.
Chwong HI
QUAN LY TAI KHOAN PINH DANH PIEN TU CHO TO CHUC

Diéu 7. Tiép nhin trye tiép hd so yéu cAu khéa, mé khéa tai khoan dinh
danh dién ti cita t6 chie theo yéu ciu tir chii thé danh tinh dién tw

1. Can bo tiép nhén hd so tai co quan quan Iy cdn cudce, Cong an cip x3 tiép:
nhén yeu cAu va kiém tra: tinh tr ang ton tai, trang théi cda tai khoan dinh danh dién
tit ctia td chire; danh tinh cua chii thé yéu ciu khéa, mé khéa tai khodn.

2. Truong hop tai khoan dinh danh dién ti cla td chirc cé tdn tai; ca nhan
yéu ciu khoa, m& khéa tai khoan 1a thanh vién c6 quyén trong viéc st dung tai
khoan dinh danh dién tit ciia t6 chirc hoic ngudi dugc t6 chire Gy quyén; tai khoan
dinh danh dién tr ctia td chirc khong bi khéa do co quan chire ning yéu ciu thi can
bo thuc hién tiép nhén: Ngoe‘li céc trudng hop néu trén, can bo dimg tiép nhan va
thong bdo cho ngudi yéu céu.

3. Can bo xu ly hd so tai co quan quén ly ciin cude, Cong an cép x4 lap
danh sach hé so, d& xuét Thu truéng don vi phé duyét.

Trudmg hop hd so duge phé duyét dat thi thuc hién giri hé so vé Cuc Canh sat
quan 1y hanh chinh va trat tu x4 hdi qua phan hé phin mém quén ly, dang ky, xt ly
hé so dinh danh td chue dé tiép tuc xit ly theo quy dinh tai Piéu 9 Quy trinh nay.

Truong hop hé so duge phé duyét khong dat thi ding xir Iy hd so va théng
b4o cho ngudi yéu cau.
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Pidu 8. Tiép nhan hd s¢ yéu cdu khéa, mé khoa tai khodn dinh danh
dién ti cia to chite khi ¢6 yéu cAu ciia co' quan tién hanh t6 tung hinh sw, co
quan chirc ning co thAm quyén

1. Can bb tiép nhén hd so tai co quan quan 1y cdn cude, Cong an cap X3 tra
ctiu théng tin tai khoan dinh danh dién tir clia t6 chure.

a) Truong hop khong tim thdy théng tin tai khoan dinh danh d1en tir cha o
chtrc, cén bd trinh Thi trudng don vi ky van ban tré 16i co quan yéu cu;

b) Tru’orng hop tim thay thong tin tai khoan dinh danh dién tu ciia t6 chirc,
can bd tiép nhan nhap thong tin 1y do dé nghi khoéa hodic mé khoa, s6 cong vin va
tén cla co quan yeu clu.

2. Can bd xtr Iy hoé so tién hanh lap d& xuét khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién ttr cia t& chiie va trinh Thu truéng don vi phé duyét. Truong hop hd so
duge phé duyet “Pat” thi gii hd so 18n Cyc Canh sat quan 1y hanh chinh va trit
tur x4 hoi dé tiép tuc xir Iy theo quy dinh tai Diéu 9 Quy trinh ndy. Trudng hop ho
so duoc phé duyét “Khong dat” th1 dimg xr Iy hd so va trinh Thu trudng don vi
ky van ban tra 161 co quan yéu cau.

Piéu 9. Xit 1y, phé duyét hd so yén ciu khéa, mé khéa tai khoan dinh
danh dién tir cua td chire tai Cuc Cénh sat quén ly hanh chinh vé trat tw xa hoi

1. Cén b xir 1y hd so 14p danh sach d& xuét phé duyét ho so, trinh Cyc trudng
Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trét tu x4 hoi phé duyét.

2. Truong hop hd so duge phe duyét, cin b thyc hién khoa hodc mé khoa
tai khoan dinh danh dién tir ciia td chirc va thong béo két qua dén c4 nhan yéu cdu
khoa hodc mé khoa tai khoan, thong bao dén co quan tiép nhan ho so dé tra 161 co
quan tién hanh to tung hinh sy, co quan chitc nang c6 thim quyen c6 yéu cau trén
phén hé phan mém quan Iy, ding ky, xir ly ho so dinh danh t6 chire.

Trudng hop hd 80 khéng duge phé duyét, can b thuc hién thong bao két
qua dén c4 nhan yéu ciu khoa hofic mé khoa tai khoan, théng béo dén co quan
tiép nhan ho so dé tra 181 co quan tién hanh to tung hinh sy, co quan chirc ning c6
thdm quyen ¢6 yéu ciu trén phéan hé phén mém quén ly, ding ky, xir 1y hé so dinh
danh t6 chirc.

Piéu 10. Tiép nhan, xir ly, phé duyét hd so yéu cau thay d6i ngudi dai
~ dién theo phap luit hodc cac thong tin khac véi tai khoan dinh danh dién tir
ctia td chire trén Ung dung dinh danh quoc gia

1. Co quan, td chire c6 thong tin trong co s dif lidu quy dinh tai diém a,
diém b khoén 2 Didu 3 Quy trinh nay.
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Truong hop x4c thuc thanh céng théng tin ngu’m yéu cdu v6i thong tin
ngudi dimg dau, ngudi dai dién theo phap luat cuia t6 chire tr ong co s dir liéu thi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Didu nay.

Txucmg hop xae thuc khong thanh cong thi théng bao két qua dén ca nhan
yéu cau théng qua Ung dung dinh danh qudc gia.

2. Co quan, t chitc chua cé thong tin trong co s& dit liéu quy dinh tai diém
a, diém b khoan 2 Piéu 3 Quy trinh nay thi can b Cuc Canh sat quan Iy hanh
chinh vé trat tu x4 hoi chuyén hé so vé co quan quan ly cin cude cip huyén noi
t& chirc d6 ¢6 try s chinh d& kiém tra, xac minh théng tin nguoi ding dau, ngudi
dai dién theo phép ludt ciia t6 chirc hodic cac thong tin khac.

a) Cin ctt vao két qua xdc minh, can bd xir ly hd so tai co quan quan ly can
cude cip huyén béo céo Thu truéng don vi phé duyét. Pdng chi Thu trwdng thuc
hién phe duyét, cp nhat két qua xdc minh “Pat” hodc “Khong dat” vao phan hé
phin mém quan ly, ding ky, xtt [y hd so dinh danh t& chuc;

b) Cén bo tién hanh luu hd so, gidy to viée thue hién xac minh.

3. Can bd xtr ly hé so tai Cuc Céanh sét quan ly hanh chinh vé trit tu xa hoi
lap danh sach d& xuét phé duyét, trinh Cuyc trudng Cuc Céanh sat quan 1y hanh
chinh v& trat tu xa hoi phé duyét.

4. Cin ctr vao két qua duoc phé duyét, can b Cuc Canh sit quan ly hanh
chinh v& trat tu xa hoi thuc hién cép nhat trén phan hé phin mém quén ly, ding
ky, xir Iy hé so dinh danh t8 chuc va théng bao két qua dén c4 nhan yéu cu théng
qua Ung dung dinh danh quéc gia.

Chwong 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Cuc Canh sat quéan Iy hanh chinh v& trat tu xa héi ¢6 trach nhiém trién
khai Quy trinh nay dén Cong an cip tinh va theo déi, huéng dan, dén déc, kiém
tra, phtic tra thudong xuyén, d6t xuét viéc thuc hién Quy trinh nay tai Cong an cic
don vi, dia phuong.

2. Cong an cép tinh chiu tiach nhiém trién khai cé hiéu qua Quy trinh nay
dén Céng an cép huyén, Céng an clp x4; bé tr{ du 13nh dao chi huy, can bo va tb
chitc tap huén cho toan bd luc lrgng Canh sat quan ly hanh chinh vé trét tu xa
hoi, bao dam mbi can bo, chién st nim chic va thue hién ding Quy trinh nay.

Didu 12. T4 chéc trién khai thwe hién

1. Cuc trudéng Cuc Cénh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Gidm déc
Cong an cap tinh, Trudng phong Cénh sat quén Iy hanh chinh v& trit ty xa hi,
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Truong Coéng an cip huyén, Truéng Cong an cap x3 trong pham vi chic ning,
nhiém vu, quyén han c¢ia minh t§ chitc trién khai thyc hién Quy trinh nay.

2. Trong qué trinh t6 chire thye hién Quy trinh nay, néu c6 kho khian, vudng
mic, Cong an céc don vi, dia phuong béo céo vé BO Cong an (qua Cuc Canh sat
quan 1y hanh chinh v& trat ty xi hoi) dé dugc hudng dan./.



BQ CONG AN

TAI LIEU QUY TRINH NGHIEP VU
PINH DANH TO CHUC

HE THONG PINH DANH VA XAC THUC PIEN TU

Ha Ngi, 10-2024
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3.1.2 M@ ta quy trinh

Buoc

Tén bwée quy trinh

Mo ta

Bl

DPing nhip vao ung dung
VNelD voi TK PDDT mic
2 dugce cip

Ngudi dai dién phap ludt, nguoi ding diu td chue
ho@ic nguoi duge ngudi dai di¢n theo phap luét,
ngudi ding dAu & chire Gy quyén dang ky (Sau day
goi 1a Ngudi ding ky tai khoan dinh danh dién tir to
chirc) dung tai khoan dinh danh dién t& mirc 2 dugce
cip dé ding nhap vao ung dung VNelD (app hodc
web)

B2

Mé& khoa chirc ning tiép
nhén théng tin ding ky dinh
danh t chire

Ung dung VNelD (app hodc web) md khoa chirc
ning tiép nhén thong tin dang ky dinh danh t6 chtic
dé Ngudi ding ky tai khoan dinh danh dién tir t6
chirc thwe hién dang ky dinh danh té chirc

B3

Nhéap théng tin tb chiic c6
mé sb thué va Iuu théng tin

Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi dimg dau td
chire thue hién nhép day dd céc thong tin sau:

- M3 s thué cua t6 chirc

- Tén td chirc gdm tén tiéng Viét, tén viét tit (néu
c6) va tén tiéng nude ngoai (néu cb);

- Ngay, thang, nim tha‘mh lé.p;

- Dia chi tru s& chinh; _

- Linh vuc hoat dong, kinh doanh.

Céc thong tin vira nhp s€ duge luu vao co so dix
lidu td chirc (mang ngoai)

Luuy:

- C4c thong tin 86 dinh danh ca nhén; ho, chir dém,
tén; sd dién thoai; hom thu dién tir ctia ngudi dai
dién theo phéap luét hodc nguoi ding diu cia td
chic s& duge cdp nhét theo thdng tin tai khoan dinh
danh dién t& mae do 2 (Néu nguoi ding ky 14 ngudi
dai dién theo phap ludt, ngudi dimg déu t6 chic)
hoiic nh4p thong tin ngudi dai dién theo phap lut,
ngudi ding dau t6 chirc (Néu ngudi ding ky Ia
ngudi duge nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi
dimg déu to chire Gy quyén).

- Néu t8 chic da duge cp tai khoan dinh danh dién




10

Tén bwée quy trinh

Mo ta

tir thi tir chdi tiép nhan hd so

- Néu td chirc chua dugce cép tai khoan dinh danh
dién tir va nguoi ding ky 1a nguoi duge vy quyén
thi thyc hién tiép B4.1 ‘

- Néu t§ chirc chua dugc cp tai khoan dinh danh
dién tir va nguoi ding ky 1a ngudi dai dién theo
phép luat, ngudi dimg dau td chirc thi thic hién tiép
B4.2 va mdt trong cédc bude B5.1 hodc B5.2

B4.1

Guri thong bao xdc nhén ty
quyén t&i ngudi iy quyén

Phin mém quén ly, dang ky, xir Iy hd so dinh danh
t6 chitc — Mang ngoai thwe hién gti thong bao xéc
nhan Gy quyén t6i tai khoan dinh danh dién ti mirc
dd 02 clia nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi
dimg dau t6 chirc da iy quyén ding ky.

Sau d6 thyc hién tiép B6.

B4.2

Giri thong bao ding ky tdi
tht ci nguoi dimg ddu tb
chirc

Phin mém quén 1y, ding ky, xtt Iy hd so dinh danh
tb chirc — Mang ngeai thyc hién guri théng béo ding
ky téi tai khoan dinh danh dién t mac @6 02 cia
tht ca nguoi dai dién theo phép ludt, ngudi diang
déu coa td choe.

Sau dé thue hién tiép B7.

B5.1

Gt yéu ciu xac thue sang
CSDLQG  vé&

ding ky
doanh nghiép '

Dbi véi cac td chuc c6 ding ky kinh doanh thi pban
mém quéan ly, ding ky, xit Iy hd so dinh danh 8
chire - Mang ngoai thuc hién giri yéu ciu xac thyuc
théng tin t& chitc sang Co s& dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép théng qua Phin mém quén ly
khai théc dif liéu dinh danh td chic.

Sau d6 thyc hién tiép B8.1

B5.2

Giti yéu cau xac thyc sang
CSDL noi thanh 1ap, cép
phép hoat dong cho té chirc

Déi véi céc t& chirc khong ding ky kinh doanh thi
phin mém quan ly, ding ky, xtt Iy hé so dinh danh
t6 chirc — Mang ngoai thue hién gii yéu ciu xdc
thue théng tin t& chite sang Co s dif liéu noi thanh
lap, cAp phép hoat dong cho t§ chirc thong qua
Phén mém quén Iy khai thac dit liéu dinh danh t6
chue.

Sau d6 thuc hién tiép B8.2
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- Buée

Tén budce quy trinh

MG ta

B6

Nhin théng bao va thuc
hién x4c nhén Gy quyén

Nguoi dai dién theo phap luét, ngudi ding dau t6
chttc (Sau day goi 1a Ngudi tiy quyén ding ky) vao
{mg dung VNeID xem va thuc hién x4c nhén ay
quyén

- Trudmg hop déng ¥ Gy quyén thi thuc hién tiép
mdt trong hai BS.1 hodc B5.2

- Trudng hop khéng déng ¥ dy quyén thi két thic
quy trinh.

B7

Xem thong bdo trén Ung
dung VNelD

Ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi ding dau td
chiic ding nhip vao tng dung VNeID dé xem
thong béo dang ky tai khoan dinh danh dién tir t6
chue.

B&.1

Nhéin va gui yéu cu xéc
thyc sang CSDLQG vé

dang ky doanh nghiép

Phin mém quan 1y khai théc dit lidu dinh danh 5
chirc nhin va gui yéu clu xdc thuc thong tin td
chitc ¢6 ding ky kinh doanh sang Co s¢ dit lidu
qudc gia vé& ding ky doanh nghiép.

Sau d6 thuc hién tiép Bo.1

B8.2

Nhéin va gii yéu cau xac

‘thue sang CSDL noi thanh

1ap, cap phép hoat dong cho
td chirc

Phin mém quan 1y khai théc dit liéu dinh danh t6 |
chirc nhin va gii yéu cdu xac thyc théng tin td
chitc khdng ¢6 diang ky kinh doanh sang Co s¢ dir
liéu noi thanh 14p, cAp phép hoat ddng cho td chire.
Sau d6 thuc hién tiép B9.2

B9.1

Nhan, xit Iy va phan hdi két
qua

Co s& dir liéu qubc gia vé ding ky doanh nghiép
nhén, xit Iy va phan hoi két qua lai cho phin mém
quan ly khai thac dit liéu dinh danh dién t

Sau d6 thue hién tiép B10

B9.2

Nhén, xir Iy va phan hoi két
qué

Co sé dit lidu noi thanh 1ap, cdp phép hoat dong
cho td chirc nhén, xr 1y va phan hdi két qua lai cho
phin mém quan Iy khai théc dit liéu dinh danh di¢n
tur

Sau d6 thue hién tiép B10

B10

Guri két qui xéc thuc thong
tin cia td chie

Phan mém quan 1y khai thac dit liéu dinh danh tb
chirc giri két qua xéc thyc théng tin cia t6 chire cho
phin mém quan ly, ding ky, xt Iy hé so dinh danh
td chue - Mang ngoai.
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Bwée

Tén bwée quy trinh

Mo ta

Sau d6 thuc hién tiép B11

B1l

Nhén va phén loai két qua
xac thue thong tin cta to
chirc

Phén mém quén ly, dang ky, xtr Iy hd so dinh danh
t6 chitc — Mang ngoai nhan va phan loai két qua
xéc thye thong tin ctia td chic

- Trudng hop tim théy théng tin td chic & Co sé dit
liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép, Co s¢ dit
liéu noi thanh 1ap, cAp phép hoat dong cho td chire
thi thyc hién tiép B12.1

- Trudong hgp khéng tim thiy théng tin td chic &
Co s6 dit liéu quéc gia v& ding ky doanh nghiép,
Co s& dir liéu noi thanh l4p, cdp phép hoat dong
cho t6 chic thi thye hién tiép B12.2

Bl12.1

Tao yéu ciu ding ky dinh
danh tb chirc

Phin mém quan ly, dang ky, xit Iy hd so dinh danh
té chiic — Mang ngoai thyc hién tao yéu chu ding
ky dinh danh t& chic khi xac thuc thanh céng véi
Co s& dit lieu quéc gia v& ding ky doanh nghiép,
Co sé dir lidu noi thanh 13p, cip phép hoat dong,
Co s6 dit liéu cia co quan quan ly thué.

Sau d6 thuc hién tiép B18

Bi2.2

G yéu clu xic thuc sang
Co s¢ dit liéu clia co quan
quan ly thue

Phin mém quan ly, dang ky, xir Iy hd so dinh danh
t6 chitc — Mang ngoai thuc hién glri yéu cdu x4c
thue sang Co s& dir liéu cia co quan quan ly thué
vGi truong hop khong tim thiy théng tin td chic tai
Co sé dit lidu qubc gia v& ding ky doanh nghiép,
Co s dit liéu noi thanh 1ap, cdp phép hoat dong
cho td chiic.

Sau d6 thyc hién tiép B13

B13

Nhén va gii yéu cdu xac
thuc sang co s¢ dit liéu cla
co quan quan ly thué

Phin mém quéan Iy khai thac dit liéu dinh danh t6
chirc nhin va gt yéu cdu xac thuc théng tin td
chirc khéng c6 dang ky kinh doanh sang co sé& di
liéu cia co quan quan 1y thué. |

Sau d6 thuc hién tiép B14

B14

Nhan, xir ly va phan hdi két
qua

Co s dit lidu cla co quan quan Iy thué nhan, xi Iy
va phan hdi két quéa vé cho phin mém quan 1y khai

théc dir liéu dinh danh t8 chirc.
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Tén bwée quy trinh

Mo ta

Sau d6 thyc hién tiép B15

B15

Gui két qua xéac thyc thong
tin cha td chic

Phin mém quén 1y khai théc dit lidu dinh danh tb
chirc giri két qua x4c thue thong tin cua td chirc véi
co s& dit lidu cia co quan quan ly thué cho phén
mém quan ly, dang ky, xir Iy hd so dinh danh t&
chire - Mang ngoai.

- Trudng hop tim thdy théng tin t& chirc thi thyc
hién tiép B12.1

- Trudng hop khong tim thiy théng tin td chirc thi
thwe hién tiép B16

B16

Céap nhat trang thai tir chdi
tiép nhan cho yéu ciu ding
ky dinh danh t chitc

Phin mém quan 1y, ding ky, x 1y hd so dinh danh
t§ chic — Mang ngoai thuc hién cip nhat trang thai
tir chdi tiép nhin cho yéu clu ding ky dinh danh td
chirc d6i véi céc yéu clu ding ky dinh danh tb chirc
c6 két qua kiém tra/xéc thue khong hop 1€,

Sau do thue hién tiép B17

B17

Xem 1y do tir chéi yéu ciu
dang ky dinh danh t6 chirc
trén Gng dyng VNelD

Negudi dai dién theo phap ludt, nguoi ding dau &
chiic xem 1y do tir chdi yéu chu ding ky dinh danh A
td chirc trén ting dung VNelD.

Két thiic quy trinh.

B13

Gui théng tin ding ky dinh
danh td chirc vao ving
mang trong

Phén mém_ quan ly dinh danh s6 guri thong tin ding
ky dinh danh td chire vao viing mang trong

Sau d6 théng tin dang ky dinh danh td chire s& dugc
Phan mém quén ly, ding ky, xtr 1y hd so dinh danh
td chitc - Mang trong xit ly theo quy trinh
VNEID02.1. Quy trinh xir ly hd so ding ky dinh
danh t§ chirc tai TW. Két thiic quy trinh.
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3.2.2 M@ ta quy trinh
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Bwoe

Tén bwdc quy trinh

Mo ta

Bl

Piang nhip vao ung dung
VNelD vdi TK BDDDT mitc
2 dugc cip

Nguoi dai dién theo phép ludt, nguoi ding dau td
chirc hodic ngudi duoc nguoi dai dién theo phap
lut, ngudi ding dau td chire Gy quyén ding ky (Sau
day goi 1a Ngudi ding ky tai khoan dinh danh dién
tir td chue) dung tai khoan dinh danh dién tir mure 2
duoc cip dé ding nhip vao ung dung VNelD (app
ho#c web)

B2

M4 khoa chic ning tiép
nhén thong tin dang ky dinh
danh té chiic

Ung dung VNelD (app hodc web) md khéa chirc
nang tiép nhan thong tin dang ky dinh danh o chirc
d& Ngudi ding ky tai khoan dinh danh dién tr t6
chitc thue hién dang ky dinh danh 6 chire

B3

Nhip thong tin tb chirc
khong c¢6 ma sb thué va luu
thong tin

Ngudi dai dién theo phap ludt, nguoi ding dau t6
chirc thuc hién nhap diy du céc thong tin sau:

- Tén td chirc gdm tén tiéng Viét, tén viét tit (néu
c6) va tén tiéng nude ngodi (néu co);

- Ngay, thang, nﬁm' thanh lap;

- Pia chi tru s& chinh;

- Linh vuc hoat dong, kinh doanh.

Cac thong tin vira nhép s€ dugce luu vao co s& dit
lidu td chirc (mang ngoai)

Luuy:

- Cac thdong tin S8 dinh danh ca nhan; ho, chit dém,
tén; s& dién thoai; hom thu dién tr coa ngudi dai
dién theo phap ludt hodc ngudi ding diu ciia tf)
chitc s& duogc cap nhat theo thong tin tai khodn dinh
danh dién ¢ muc do 2 (Néu ngudi ding ky 14 ngudi
dai dién theo phdp Iuft, ngudi ding dau td chic)
hodic nhdp thong tin ngudi dai dién theo phap ludt,
nguoi ding diu t& chirc (Néu ngudi ding ky 1a
ngudi duge ngudi dai dién theo phéap ludt, ngudi
dimg déu t6 chire ay quyén).

- Néu tb chue da dwoge c:?ip tai khoan dinh danh dién
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Bude

Tén buwée quy trinh

Mab ta

tir thi tir chéi tiép nhén ho so

- Néu t§ chirc chua dwoc cdp tai khoan dinh danh
dién tr va nguoi ding ky l1a ngudi duoc uy quyén
thi thye hién tiép B4.1

- Néu t6 chirc chwa duge cp tai khoan dinh danh dién tir
va nguoi ding ky 13 ngudi dai dién theo phép luat, ngudi
dlng dau td chic thi thyc hién tiép B4.2 va BS

B4.1

Gtri thong bdo xic nhin uy
quyén t6i ngudi iy quyén

Phin mém quan ly, dang ky, xi Iy hd so dinh danh
t6 chirc — Mang ngoai thuc hién gui thong bao xac
nhan iy quyén téi tai khoan dinh danh dién tir mac
do 02 cuia nguoi dai dién theo phap luét, ngudi diing
dau t6 chire da vy quyén ding ky.

Sau d6 thyre hién tiép B6.

B4.2

Gui thong bao dang ky téi
tAt ci nguoi ding diu B
chirc

Phin mém quan ly, dang ky, xi Iy hd so dinh danh
t6 chirc — Mang ngoai thyc hién gui thong bao ding
ky t¢i tai khoan dinh danh dién tir mire d6 02 cua tAt
c4 nguoi dai dién theo phéap luét, ngudi ding déu
clia t6 chue. |

Sau d6 thyc hién tiép B7.

BS

Gii yéu cdu xéc thuc sang
CSDL noi ra quyét dinh
thanh lap, cdp phép hoat
dong cho t6 chirc

Phin mém quan Iy, dang ky, x ly hd so dinh danh
t6 chitc — Mang ngoai thuc hién glri yéu clu xéc
thyc théng tin t6 chirc sang Co sé dit lidu noi ra
quyét dinh thanh 14p, cip phép hoat dong cho b
chirc théng qua Phdn mém quan ly khai thac dit
lidu dinh danh td chirc.

Sau d6 thyc hién tiép B5

B6

Nhén thong bio va thuc
hién x4c nhén 1y quyén

Ngudi dai dién theo phép luat, ngudi ding dau t6
chirc (Sau dy goi 1a Ngudi iy quyén ding ky) vao
tng dung VNelD xem va thuc hién x4c nhin dy
quyén

- Trudng hop dbng y iy quyén thi thue hién tiép B5

- Trudng hop khéng ddng y ay quyén thi két thic

quy trinh.

B7

Xem théng bdo trén ung
dung VNelD

Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi ding diu td
chirc ddng nhép vao ung dung VNelD dé xem thong
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Bwoe

Tén buéc quy trinh

Mo ta

bao dang ky tai khoan dinh danh dién tir t6 chitc.

B8

Nhan va giri yéu cdu xac
thuc sang CSDL noi ra
quyét dinh thanh lap, cép
phép hoat dong cho tb
chirc

Phin mém quéan Iy khai thac dit lidu dinh danh t6
chitc nhan va giri yéu clu xac thye sang Co s¢ dit
litu noi ra quyét dinh thanh lap, cip phép hoat
dong cho té chirc.

Sau d6 thuc hién tiép B9

B9

Nhan, xi Iy va phan hdi két
qua

Co s di liéu noi ra quyét dinh thanh lap, cap
phép hoat ddng cho t& chirc nhan, xit Iy va phan
hdi két qua lai cho phin mém quan 1y khai théc dir
liéu dinh danh dién tu.

Sau d6 thyc hién tiép B10

B10

Gui két qua xdc thyc
théng tin cta td chirc

Phin mém quén ly khai thac dit liéu dinh danh tb
chire gri két qua xac thyc thong tin té chirc cho
Phén mém quan ly, ding ky, xt Iy hd so dinh danh
td chirc — Mang ngoai.

Sau do thue hién tiép B11

Bl

Nhan két qua xéc thuc
théng tin va tao yéu ciu
dang ky dinh danh t6 chirc

Phdn mém quan ly, dang ky, xi ly hd so dinh danh
t§ chirc — Mang ngoai nhin két qua xdc thuc thong
tin v6i Co s& di lidu noi ra quyét dinh thanh 1ap,
cép phép hoat dong cho td chire va tao yéu ciu ding

ky dinh danh t5 chirc giri vao ving trong.

Sau d6 thue hién tiép B12

B12

Gri thong tin dang ky dinh
danh t& chiic vao vung
mang trong

Phin mém quan Iy dinh danh sé gti théng tin ding
ky dinh danh td chirc vao ving mang trong

Sau do thong tin diang ky dinh danh t chirc s& duge
Phan mém quan 1y, ding ky, xt Iy hd so dinh danh
td chic - Mang trong xi 1y theo quy trinh
VNEIDO02.1. Quy trinh xtr Iy hd so ding ky dinh
danh tb chirc tai TW.

Két thiic quy trinh
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3.3.2 MBS ta quy trinh
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Buwée

Tén bwéc quy trinh

M0 ta

B1.1

Gii dit liéu céc td chic c6
dang ky kinh doanh sang hé
théng dinh danh va xac thuc
dién ti

Co s& dit lidu québc gia vé& dang ky doanh nghiép giri
dit lidu cac td chire ¢6 ding ky kinh doanh sang hé
thdng dinh danh va x4c thyc dién ti ‘

Sau d6 thuc hién tiép B2.1

B2.1

Gui dit liéu td chiric nhéan
dugc sang phin mém quan
Iy, dang ky, xtt Iy ho so dinh
danh tb chirc

Phin mém quéan ly khai thac dit liéu dinh danh th
chire gtti dit liéu t chire nhan duge tir Co 56 dit lidu
qubc gia vé ding ky doanh nghiép sang phin mém
quén ly, ding ky, xit Iy hd so dinh danh t6 chirc
(viing mang ngoat)

Sau d6 thye hién tiép B3.1

B3.1

Luu thong tin t6 chirc nhén
duge vao kho dit liéu o
chirc viing mang ngoai

Phin mém quan ly, ding ky, xi ly 1hd so dinh danh
td chirc - Mang ngoai thuc hién luu thong tin td
chitc nhan duge tir Co s¢ dif liéu quéc gia v& ding
ky doanh nghiép vao kho dit liéu t chire ving mang
ngoai

Sau d6 thwe hién tiép B4.1.

B4.1

Gui théng tin 5 chire nhan
duge vao kho dir lidu tb
chirc vung mang trong

Phin mém quan ly dinh danh s6 thuc hién gl thong
tin t& chirc nhan duoc tir Co sé dit liéu quéc gia vé
ding ky doanh nghiép vao kho dit ligu ving mang
trong '

Sau d6 thyc hién tiép B5.1

BS5.1

Luu th(”)ng tin td chirc nhin
duge vao kho dir lidu td

. chirc viing mang trong

Phin mém quén ly, dang ky, Xu ly hé so dinh danh
t6 chire - Mang trong luvu thong tin t§ chiic nhén
duoc tir Co s& dit liéu qubc gia vé ding ky doanh
nghiép vao kho dit liéu t6 chizc viing mang trong
Két thic quy trinh tao gp kho dit ligu td chirc véi
ngudn tir Co sé dir liéu qubc gia vé ding ky doanh
nghiép

BL2.

Gui dit liéu cac to chic.

khong dang ky kinh doanh
sang hé théng dinh danh va
x4c thue dién tr

Co s¢ dit liéu qubc gia, co s& dit liéu chuyén nganh
khac thuc hién gii di Jigu céc t4 chic ¢6 con diu
sang hé théng dinh danh va xéc thuc dién tir

Sau d6 thyc hién tiép B2.2

B22

Gui dit liéu t6 chic nhén

dugc vao phin mém quéan

Phin mém quén ly khai thac di liéu dinh danh td
chire g dit liéu t& chire nhan tir Co sé dit ligu quéc
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Tén bwée quy trinh

Mb ta

ly, dang ky, xtt Iy hd so dinh
danh td chirc

gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh khic vao phin mém
quan ly, dang ky, xir Iy hd so dinh danh t chic
Sau d6 thuc hién tiép B3.2

B3.2

Luu thong tin t& chirc nhin
dugc vao kho dir lidu tb
chirc viing mang trong

Phin mém quan Iy, diang ky, x& 1y hd so dinh danh
t6 chiic — Mang trong luu théng tin té chirc nhén
duge tr Co s dit lidu qudc gia, co s& dit litu
chuyén nganh khac vao kho dit liéu t6 chirc ving
mang trong

Sau d6 thuc hién tiép B4.2

B4.2

Guri thong tin t6 chirc nhan
duge vao kho dir liéu to
chirc viing mang ngoai

Phdn mém quén ly dinh danh s giri thong tin 3
chtic nhin dugce tir Co s6 dit lidu quéc gia, co s& dit
liéu chuyén nganh khic vao kho dit lidu td chirc
vung mang ngoai

Sau d6 thyc hién tiép B5.2

B5.2

Luu théng tin td chire nhan
duge vao kho dir lidu tb
chtrc viing mang ngoai

Phin mém quén ly, ding ky, xir 1y hd so dinh danh |
td chirc — Mang ngoai Iuu théng tin t8 chitc nhan
duge tr Co s¢ dir liéu quéc gia, co s¢ dir liéu
chuyén nganh khéc vao kho dir liéu ving mang
ngoai

Két thiic quy trinh tao 13p kho dit lidu t chire vdi
ngudn tir Co s& dit lidu qubc gia, co so dit lidu
chuyén nganh khéc.
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3.4 VNEID01.4. QUY TRINH TIEP NHAN YEU CAU KHOA/MG KHOA
TAI KHOAN DINH DANH TO CHUC TAI CQCA

3.4.1 Mb hinh quy trinh

VNEIDO1.4 - Quy trink tiép mhin yéu chu khiaimi khéa 13i khedn dinh danh th chare tgt CQCA

[ N - - o HE Thing
Mg dpi dién phap lust, nguéi Cin b thu nhin hd s tef dia phuromy PO T A I
ditnge dhu b chive Phin mon quin k, ding kf, x4 1§ hil s djoh dank 1§ chire - Mpng teong (Tul da phuung) ﬂp::':]ﬂ;":a“:?:nl";;::“ :‘i,‘: IS .l"y“!'ﬂ

Bl
Pén CQUA yéu
ciu khdo/ing
khda t3i kkodn
diwh danh 14 chirc

B2
Thvie hitn doo the CCCD
gan chip, thé cin cudc

Khing
B4 BS
-1 Whip 4 dinh danh 16 chire Thyre hign tra cir théng tin
tii khoin dish dash tb chirel
piLA]
. K hing. Kidm tra tryg thil 14i khodn [#-Cé
dinh danh & chito

Khde dang i 1§

B10 VNEIDE2S
; 3 y trinh x4 Iy y&u ciu
Whip I do va ngdy bio R ?ﬂ_] iy
khon/ma khéa til khodn k!lu:h‘mé M:bn i Khodn
dink denh th ¢hire dinh danh (& chire tai din
phuong

¢

Hinh 4- Quy trinh tiép nhin yéu cau khéa/mé khéa tai khodn dinh danh t6 chirc tai CQCA




3.4.2 Mo ta quy trinh
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Tén bwéce quy trinh

héi két qua

Bwée - Mo ta
D& COCA v . Ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi dung dau td
o CQEA - yeu clu e dbn CQCA yéu chu khoa/mé khéa tai khodn
Bl khoa/md khoa tai khoan ! ,. 2 4
i . dinh danh t6 chitc
dinh danh t0 chire o,
Sau d6 thuc hién tiép B2
Can bd thu nhan hd so tai dia phuong thyuc hién doc
thé CCCD gin chip, thé can cuée
B2 Thye hién doc thé CCCD | - Trudng hop doc duge the CCCD gin chip, thé ciin
gin chip, thé cin cude cudc thi thye hién tiép B3
- Trudmg hop khong doc duge thé CCCD gin chip,
thé ciin cude thi két thic quy trinh
\ Phin mém quén 1y, ding ky, xtt Iy hd s¢ dinh danh
Hidn thi thong tin ti the |, o oo quanly, ding ky, xir 1y ho so dinh danh
. , . . 10 chirc - Mang trong (Tai dia phuong) hién thi
B3 CCCD gan chip, thé c¢in |~ | o . , .
L théng tin doc duge tir thé CCCD gin chip, thé cin
cudc 1én man hinh L
cude 1én man hinh
Can bo thu nhan hd so tai dia phuong thuc hién
B4 Nhip sb dinh danh t6 chire | nhap s dinh danh t§ chitc cin khéa/mé khoa
Sau d6 thuc hién tiép B5
Thie his o tha 1 Can bb thu nhan hd so tai dia phuong thuc hién tra
BS -uc en jua euu t ong tn cttu thong tin tai khoan dinh danh t6 chic.
tai khoan dinh danh t6 chic L,
Sau d6 thuce hién tiép B6
Phan mém quén ly, ding ky, xit Iy hd so dinh danh
td chic - Mang trong (Tai dia phuong) gl yéu céu
T  tha tra ciu thong tin tai khodn dinh danh 8 chirc 1én
6 .uu Xelll(hcaﬂu t;af ;uz tlhon% TW. Thong tin glri di tra ctu gdm: Thong tin ma
B tlllll, talln T(i:/n il danh to dinh danh t§ chic va thdng tin cia ngudi dai dién
chue Ien theo phép luat, ngudi dimg ddu td chie doc duoc tix
chip
Sau d6 thue hién tiép B7
Phin mém quan ly, dang ky, xi ly hd so dinh danh
t6 chire - Mang trong (Tai TW) nhén, xir Iy yéu ciu
7 Nhén, xi Iy yéu cAu va phan | va phan hoi két qua

- Truong hop tim thay théng tin tai khoan dinh danh
t chire thi thyc hién tiép BS.1

- Trudng hop khong tim thdy théng tin tai khoan
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" Budc

"~ Tén bude quy trinh

Méti

dinh danh t8 chic thi thuc hién tiép B8.2

B38.1

Kiém tra trang thai tai
khoan dinh danh tb chirc

Phin mém quén ly, ding ky, xi 1y hd so dinh danh
td chite - Mang trong (Tai dia phuong) kiém tra
trang thai tai khoan dinh danh tb chic vira tra ctu
dugc

- Néu trang thai tai khoan dinh danh td chire 1a Dang
hoat ddng thi: _

+ Péi v6i hd so khoa ddy 1a trang thai tai khodn hop
18 nén hd so s& tiép tuc thuc hién B9

+ Dbi v6i hd so md khoa day 1a trang thai tai khoan
khong hop 1€ nén hd so s& bi tir chdi tiép nhan

- Néu trang théi tai khoan dinh danh td chirc 1a Pang
khéa thi:

+ P&i vai hd so khoa day 14 trang thai tai khoan
khong hop 1& nén hd so s& bi tir chéi tiép nhan

+ Dbi v6i hd so mé khoa day 1a trang thai tai khoén
hop 16 nén hd so s& thye hién tiép B9

B3.2

Panh ddu hd so khong tra
ciru duge thong tin tai
khoan dinh danh 6 chire

Phin mém quan Iy, ding ky, xi ly hd so dinh danh
t& chirc - Mang trong (Tai dia phwong) danh dAu ho
so khong tra ctru duge thong tin tai khoan dinh danh
td chire

Sau dé thyc hién tiép B10

B9

Kiém tra hd so cung loai

khéc dang xur ly

Phan mém quén 1y, ding ky, x 1y hd so dinh danh
td chirc - Mang trong (Tai dia phuong)

- Trudong hgp thu nhén ho so khoéa/mé khoa tai
khoan dinh danh t& chirc va khi tra ctru tat TW thi
cing mot tai khoan dinh danh t chirc c6 tdn tai hd
so khoa/mé khoa tai khoan khéc dang xir 1y thi hd
so khoa/mé khoa dang thu nhén s€ bi tu chéi tiép
nhén.

- Nguoc lai, khong tdn tai hd so khoa/mé khoa khéac
dang xir ly thi thye hién tiép B10

B10

Nhap ly do va ngay bao
khoa/mé khoa tai khoan
dinh danh t6 chirc

Can bd thu nhan hd so tai dia phuong thyc hién
nhip 1y do va ngay bao khoa/mé khéa tai khoan
dinh danh t6 chire
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Buéce Tén buée quy trinh Maé ta

Sau d6 thuc hién tiép B11

Phin mém quéan 1y, ding ky, xtt Iy hd so dinh danh
t6 chitc - Mang trong (Tai dia phuong) thye hién Iy
thong tin hé so khéa/mé khoa tai khoan dinh danh
o t6 chirc vao co s& dit lidu

Bl Luu thong tin ho so Sau d6 hd so s& dwoc xit Iy tiép tai quy trinh
VNEIDO02.6

Quy trinh xt Iy yéu cdu khéa/mé khéa tai khoan
dinh danh t chirc tai dia phuong
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3.5.2

Ma ta quy trinh

26

Buée

Tén bwéc quy trinh

Mb ta

Bl

Cung cép gidy to v& td chire
va thé CCCD, thé cin cudc,
s6 dinh danh cia nguoi
dang ky

Ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dimg diu td
chitc hodc ngudi duge ngudi dai dién theo phap
Iuit, ngudi ding diu t6 chic iy quyén (Sau day goi
14 Ngudi dang ky tai khoan dlnh danh dién tir td
chire) dén co quan cdng an va cung cap glay toy vé t6
chic va gidy to cua ngudi ding ky gdm: Thé
CCCD, thé cin cu6c (d6i v6i nguoi dang ky la
nguoi Viét Nam) hogic sé dinh danh (d6i véi nguoi
ding ky 1a ngudi nude ngoai).

Néu ngudi ding ky 13 ngudi dugc iy quyén thi cung
cap thém gidy iy quyén c6 x4c nhan ddng ¥ caa
ngudi dai dién theo phép luft, ngudi ding dau tb
chire.

Sau d6 thie hién tiép B2

B2

Thyc hién x4c thuc MoC
hodc doc thdng tin tfong
chip clia thé CCCD, thé can
cude

Cén bd thu nhan hd so dinh danh t8 chirc thuc hién
xac thye MoC hodc doc théng tin trong chip ctia thé
CCCD thé-cén cude

- Truong hop xdc thuc MoC hodc doc thdng tin
trong chip thanh cong thi thuc hién tiép B3

- Nguoe lai, két thic quy trinh.

B3

Hién thi thong tin trong chip
thé CCCD, thé cin cudc cia
nguoi dang ky

Phin mém quén ly, ding ky, xit Iy hd so dinh danh
to chiic — Mang trong hién thi théng tin trong chip
the CCCD, thé cin cudc cta nguoi ding ky sau khi
xac thue MoC hodc doc thong tin trong chip thanh
cong.

Sau dé thue hién tiép B4

B4

Nhép théng tin vé tb chitc

Céin bo thu nhan hé so dinh danh t§ chue thuc hién
nhap cac théng tin v& t6 chire bao gbm:

- Tén t6 churc tiéng viét

- Tén té chirc tiéng anh

- Tén viét tit cia td chire

- Loai tb chirc

- M 56 thué (néu c6)

- Pia chi try s& chinh
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Tén bwée quy trinh

Mo ta

- Linh vue hoat dong, kinh doanh
- Danh sach nguoi dai di¢n theo phap luat, nguoi
dimg déu td chirc

Sau d6 thuc hién tiép B3

BS

Nhép thdng tin vé ngudi
dimg diu, ngudi dai dién
theo phap ludt clia tb chirc

Céan bd thu nhan hd so dinh danh tb chirc thyc hign
nhap théng tin vé& ngudi ding dau, ngudi dai dién
theo phap Iudt cta td chirc gén véi tai khoan dinh
danh dién tir cia t6 chic gém: sé cCCD, Ho, chit
dém va tén, S8 dién thoai... (Luu ¥, ngudi dai dién
theo phap luét, ngudi dang dau t6 chic gin véi tai
khoan dinh danh dién tir ciia t6 chirc bt budc phai
¢6 tai khoan dinh danh dién tr mirc d§ 02 dang hoat
d6ng).

Sau d6 thuc hién tiép B6

B6

Tra c(tu tai khoan dinh danh
dién tir t& chire

Cén bo thu nban hd so dinh danh td chirc thyre hign
tra cfru tai khoan dinh danh dién t t6 chirc

- Trudng hop t6 chirc dd co tai khoan dinh danh
dién tir thi két thic quy trinh.

_ Trudmg hop td chirc chwa c6 tai khoan dinh danh
dién tix thi thuc hién tiép B7.

Luu théng tin hd so dinh
danh td chirc

Can b thu nhan hd so dinh danh tb chirc thyc hién
lwu thong tin hd so dinh danh t6 chirc vira nhap.

Sau d6 thuc hién tiép B8.1 va B8.2

Giri hd so dinh danh td chiic

di xac thyc thong tin

Cén b thu nhin hd so dinh danh td chirc thye hién
giti hd so dinh danh td chire di x4c thuc thong tin
véi cac co s& dit [iéu cia bd, ban nganh.

Sau do thue hién tiép B10

In phiéu @& nghi chp tai
khoan dinh danh dién tir t6
chirc

Cén bd thu nhan hd so dinh danh td chirc thyc hién
in phifu d& nghi cép tai khoan dinh danh dién t&
chire.

Sau @6 thyc hién tiép B9

B9

Xem va ky xac nhén thong
tin

Nguoi dang ky tai khoan dinh danh dign tr td chirc
xem va ky xac nhén thong tin trén phiéu.
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Buwée

Tén buéc quy trinh

Mo ta

B10

Nhén va chuyén tiép yéu
cdu xdc thuc théng tin tb
chtre

Phin mém quéan 1y dinh danh sé thyc hién nhén va
chuyén tiép yéu cu xac thyc théng tin t chirc sang
phin mém quén 1y, ding ky, xit Iy hé so dinh danh
16 chirc — Mang ngoai.

- Trudng hop hd so ding ky cua 6 chic co dang ky
kinh doanh thi thyc hién tiép B11.1

- Trudng hop hd so ding ky cua té chic khong dang
ky kinh doanh thi thuc hién tiép B11.2

Bl1l1.1

Giri yéu clu xé4c thuc sang
CSDLQG vé dang ky doanh
nghiép

Déi véi cdc td chitc ¢6 ding k¥ kinh doanh thi phin
mém quén ly, ding ky, xtt Iy hd so dinh danh tb
chire — Mang ngoai thyc hién g yéu cu xdc thuc
thong tin t6 chirc sang Co s& dit lidu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép théng qua Phin mém quan ly
khai théc dit liéu dinh danh t3 chirc,

Sau do6 thirc hién tiép B12.1

Bl11.2

Guri yéu ciu xéac thuc sang.

CSDL noi ra quyét dinh
thanh 18p, cdp phép hoat
dong cho t6 chire

Ddi véi cic td chire khong ding ky kinh doanh thi
phin mém quan ly, déng ky, xir Iy hd so dinh danh
td chiic — Mang ngoai thue hién giti yéu cdu xac
thue théng tin t chirc sang Co s¢ dit liéu noi thanh
lap, cip phép hoat dong cho t6 chirc théng qua Phin
mém quan 1y khai thac dt lidu dinh danh 16 chitc.
Sau d6 thyc hién tiép B12.2

B12.1

Nhén va gii yéu cdu xac
thue sang CSDLQG vé dang
ky doanh nghiép

Phén mém quan ly khai théc dit liéu dinh danh 3
chire nhan va gii yéu ciu xdc thyc théng tin t§ chiic
c6 ding ky kinh doanh sang Co sé dit liéu qudc gia
vé dang ky doanh nghiép.

Sau d6 thuc hién tiép B13.1

B12.2

Nhén va gl yéu cau xdc

thuc sang CSDL noi thanh
lap, cip phép hoat déng cho
t6 chirc

Phén mém quéan 1y khai thac dit liéu dinh danh t&
chire nhén va gii yéu cdu xéc thuc thang tin & chirc
khong c6 dang ky kinh doanh sang Co so dir lidu |
noi thanh 1ap, cip phép hoat déng cho 5 chirc.
Sau d6 thuc hién tiép B13.2

B13.1

Nhén, xtr 1y va phan hdi két
qua

Co so dit litu qube gia vé ding ky doanh nghigp
nhdn, xr Iy va phéan hoi két qua lai cho ph?ln mém
quan ly khai thac dit liéu dinh danh dién tir
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Tén buéc quy trinh

Mo ta

Sau d6 thuc hién tiép B14

B13.2

Nhén, xir Iy va phan hdi két
qua

Co s& dit iéu noi thanh 14p, cip phép hoat dong cho
t& chitc nhan, xir 1y va phan hdi két qua lai cho phan
mém quén 1y khai thac dit liéu dinh danh dién tr
Sau d6 thyc hién tiép B14

Bi4

Giri két qua xéc thyuc thong
tin ctia t& chirc

Phin mém quan ly khai thac dit liéu dinh danh t6
chae giri két qua xéc thuc thong tin cla td chirc véi
co s& dit lidu qudc gia vé dang ky doanh nghiép, co
s& dit lidu noi thanh 1ap, cip phép hoat dong cho tb
chitc v& phin mém quan Iy, ding ky, xit ly hd so
dinh danh td chitc — Mang ngoai

- Truong hop két qua xac thye 1a tim thiy thong tin
t& chuc thi thuc hién tiép B15.1 |
- Truong hop két qua xic thyc 1a khong tim thiy
thong tin va t& chirc ¢6 ma sb thué thi thyc hién iép
B15.2

- Trudng hop két qua xdc thuc 13 khong tim thy
thong tin va t& chirc khong c6 mi sd thué thi thuc
hién tiép B15.1

B15.1

Guri két qua xac thuc thong
tin t& chirc

Phin mém quan ly, ding ky, xi Iy hd so dinh danh
6 chirc — Mang ngoai thuc hién gl két qua xac
thue thong tin td chite vao ving mang trong,

Sau d6 thyre hién tiép B18

B15.2

Gui yéu cau xac thuc sang
Co s& dit liéu cta co quan
quén ly thué

Phin mém quan ly, ding ky, xir ly hd so dinh danh
td chirc — Mang ngoai thuc hién giri yéu cdu xéac
thuc sang Co s¢ dit liéu cia co quan quan ly thué
dbi v6i trudng hop td chirc ¢6 ma sb thué va xac
thuc khong thanh cong véi co s& dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép, co sd dit liéu noi thanh l4p,
cip phép hoat ddng cho t6 chic. |
Sau d6 thyc hién tiép B16

B16

Nhén va gii yéu ciu xac
thue sang co s¢ dit liu ctia
co quan quan ly thu¢

Phin mém quan 1y khai thac dit liéu dinh danh td
chirc nhan va gii yéu ciu xéc thie théng tin td chuc
sang co s¢ dit liéu cia co quan quén ly thué.

Sau d6 thyc hién tiép B17




Buwoc

Tén bwéc quy trinh

Mo ta

B17

Nhan, xtt Iy va phan hdi két
qua

Co s¢ dit ligu cia co quan quén 1y thué nhén, xir ly
va phan hdi két qua v& cho phan mém quan Iy khai
thac dit liéu dinh danh t6 chue.

Sau dé thyc hién tiép B15.1

B18

Nhan va chuyén tiép két qua
xéc thye thong tin to chic

Phin mém quan Iy dinh danh sé thuc hién nhén va
chuyén tiép két qué x4c thuc thong tin t§ chirc sang
phin mém quan 1y, ddng ky, xi Iy hd so dinh danh
t6 chirc — Mang trong.

Sau d6 thuc hién tiép B19

B19

Nhén va xi& Iy két qua xéac
thuc théng tin t6 chirc

Phén mém quan 1y, dang ky, xir Iy hd so dinh danh
t6 chitc — Mang trong nhén va xit Iy két qua xéac
thyre thong tin t5 chuc.

- Truomg hop ca t6 chire ¢6 ma s6 thué va khong co6

1 mi 50 thué c6 két qua xdc thyc thanh cdng véi co sé

dt lidu quéc gia vé& ding ky doanh nghiép; co s& dit
liéli noi thanh 1ap, cip phép hoat déng cho td chitc
thi thuc hién tiép B20

- Trudng hop t6 chitc ¢6 ma sb thué c6 két qua xédc
thure khong thanh cong véi co so dit lién qubc gia vé
déng ky doanh nghiép; co s& dif 1iéu noi thanh 14p,
cép phép hoat dong cho td chitc va c¢6 két qua xac
thwe véi co s& dit liéu cia co quan quan ly thué
khong thanh cong thi thyc hién tiép B20

- Trudmg hop t6 chitc c6 ma sb thué co két qua xac
thue khong thanh cong véi co s& dif lidu qubc gia vé
ding ky doanh nghiép; co s& dit liéu noi thanh 14p,
cip phép hoat dong cho b chirc va co két qua xac
thuc voi co s& div liéu cia co quan quan 1y thué
thanh cong thi thyc hién tiép theo quy trinh
VNEID02.9. Quy trinh x4c minh thong tin t§ chic
tal don vi dia phuong noi td chtrc ¢ dia chi try s¢ |
chinh.

- Trudng hop td chire khong c6 ma sb thué co két
qua xac thyc khong thanh cong voi co s& dit liéu
qubc gia vé ding ky doanh nghiép; co s& dif liéu noi
thanh lap, cép phép hoat dong cho td chue thi thuc
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Buéde

Tén bwée quy trinh

Mo ta

hién tiép theo quy trinh VNEIDO02.9. Quy trinh xdc
minh théng tin td chic tai don vi dia phuong noi td
chirc ¢é dia chi tru s& chinh.

B20

Phé duyét hd so dinh danh

td chirc tai dia phuong

Lanh dao ¢dng an noi tiép nhan hd so ding ky dinh
danh t& chiic thuc hién phé duyét hd so ddi voi
tredng hop:

- 114 so dugc xac thye thanh cong véi co so dit lidu
qubc gia vé ding ky doanh nghiép; co s& dit ligu noi
thanh 1ap, cAp phép hoat dong cho té chite s& thuc
hién phé duyét dat. '

- Hd so c6 mi sb thué xac thyc khong thanh cong
vGi co s& dit lidu qudc gia vé ding ky doanh nghiép;
co s& dit liéu noi thanh 14p, cAp phép hoat ddng cho
td chic; co so dit liéu cla co quan quan Iy thué s&
thuc hién phé duyét khong dugc cép.

Két thiic quy trinh.
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3.6.2 Mo ta quy trinh

33

Bwoc

Tén budc quy trinh

-

M6 ta

Bi

Nhén héd so ding ky dinh
danh t6 chic

Phin mém quén 1y, ding ky, xi ly hd so dinh danh
5 chirc — Mang trong nhén hd su ding ky dinh
danh t chic trén ing dung VNelD hodc co quan
cong an va thye hién luu thong tin vao céc bang
nghi¢p vu. :
- Trudng hop hd so ding ky trén tmg dung VNelD
cin dia phuwong x4c minh gbm: '
e Hb so cia td chic 6 ma sb thué khong xéc
thue thanh cong véi co sé dit lidu qubc gia
v& ding ky doanh nghiép, co so dit ligu noi
ra quyét dinh thanh 14p, chp phép hoat dong
cho t6 chirc nhung lai xdc thyc thanh cong
v6i co s& dit liéu chia co quan quén ly thué
e HO so cua td chic khong c6 ma 56 thué
khéng x4c thuc thanh cong véi co s& dit li€u
noi ra quyét dinh thanh lép, chp phép hoat
dong cho td chirc |
thi thyc hién tiép B2.1
- Trudng hop hd so ding ky tai Co quan Cong an
va duoc phé duyét dat hodc hd so dang ky trén (mg
dung VNelID xéc thye thanh céng véi co s¢ dit licu
qubc gia vé& ding ky doanh nghiép, co s& dif ligu |
noi ra quyét dinh thanh lép, cip phép hoat dong thi
thye hién tiép B2.2
- Trudng hop hd so ding ky tai Co quan Céng an
c6 két qua phé duyét khong dugce cap thi thuc hién
tiép B2.3

B2.1

Chuyén hd so cho cén b
dia phuong xac minh

Can bd xur ly hd so dinh danh td chac tai TW thue
hién chuyén céc hd so diang ky dinh danh td chirc
khong c6 ma sb thué va khong tim thdy trong kho
dit liéu td chire vé cho can bo dia phuwong xdc minh
(dwa vao Dia chi try s& chinh cua td chitc dé& xac
dinh dia phwong nao xac minh).

Sau d6 thuc hién tiép theo quy trinh VNEID02.9.
Quy trinh x4c minh théng tin td chirc tai don vi dia
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Budc Tén buée quy trinh Mo ta
B phuong noi td chirc ¢6 dia chi tru sé chinh.
Cén bd xit 1y hd so dinh danh tb chérc tai TW thue hién
DPéanh déu c4 nhin gin vé6i | tim kiém va gan ca nhan cla ngudi dai dién theo phap
B2.2 hd sa diing ky dinh danh t6 | lvdt, ngudi dimg dau téo chirc cho hd so ding ky dinh
chiic danh t6 chirc.
Sau d6 thyc hién tiép B3
Phin mém quan ly, ding ky, xtr Iy hd so dinh danh
Gui két qua khong duoc t6 chirc - Mang trong thyc hién gii két qua khéng
B2.3 cép dinh danh dién to t6 | dugc cép dinh danh dién t& td chae do dia phuong
chirc ra viing ngoai phé duyét ra viing ngoai.
Sau d6 thuc hién tiép B10
Phin mém quéan ly, dang ky, xtr Iy hé so dinh danh
t6 chirc - Mang trong thuc hién ra soat hd so trudc
khi cip mi sb dinh danh 8 chirc nhu sau:
Ra soat trude khi phé duyét | - Kiém tra trang théi tai khoan dinh danh dién ti
B3 hd so dang ky dinh danh t6 | ctia ¢4 nhén dai dién té chirc c6 dang hoat dong hay
chire kh(“)ng‘7
- Kiém tra xem c6 tén tai hd so dinh danh t& chic |
khac dang x( 1y hay khéong?
Sau d6 thyc hién tiép B4
Cén bd xt Iy hé so dinh danh t6 chie tai TW thuc
Lap danh sich d& xudt| hién 13p danh sach d& xufit duyét toan b6 cac hd so
B4 duyét dat hodic khong dat.
' Sau do thuce hién tiép BS5
Lanh dac cyc Céanh st QLHC vé TTXH thuc hién
phé duyét todn bd cic hd so da 14p danh sich dd
o Thyc hién phé duyét hd so | xudt duydt. ’
tai TW - Truong hop phé duyét dat thi thuce hién tiép B6
- Trudmg hop phé duyét khéng duoc cdp thi thuc
hién B9
Phin mém quan ly, ding ky, x{r 1 hd so dinh danh
. . . |t chirc - Mang trong thuc hién cfp ma sé dinh
B6 Cdp ma $6 dinh danh cho 10 danh cho céc t6 chirc cho céc hd so c6 kbt qué phé

chire

duyét dat,
Sau d6 thyc hién tiép B7
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Tén budéc quy trinh

Mo ta

Tao tai khoan dinh danh
dién tr cho td chuc

Phin mém quéan 1y dinh danh sb thuc hién tao tai
khoén dinh danh dién tir cho tb chic.
Sau d6 thuc hién tiép B15

B8

Déanh diu trang thai da cp
tai khoan cho td chirc trong
kho dir lidu 6 chic ving
trong

Phin mém quan ly, ding ky, xit ly hd so dinh danh
t§ chitc - Mang trong thuc hién danh diu trang thai
da cép tai khoan cho t6 chire trong kho dit liéu td
chiic viing trong. '

Sau d6 thyc hién tiép B9

B9

Gui két qua cdp dinh danh
dien tr t chic ra ving
ngoai

Phin mém quan 1y dinh danh s& thuc hién giri két
qué cAp dinh danh dién ta td chirc ra viing ngoai
Sau d6 thuc hién tiép B10

B10

Nhan két qua cdp dinh danh
dién tir t& chire

Phan mém quan ly, dang ky, xir 1y hd so dinh danh
t& chiic - Mang ngoai nhén két qui cdp dinh danh
dién t tb chirc

- Truong hop td chirc duge cfp tai khoan dinh danh
dién t thi thuc hién dong thoi B11.1 va B11.2

- Trudng hop td chirc khong duge cdp tai khoan
dinh danh dién tir thi thuc hién B12

B1l.1

Cép nhft thong tin tai
khoan dinh danh dién tir to
chire

Phin mém quan ly, dang ky, xu Iy hf?) so dinh danh
td chirc - Mang ngoai thyc hién cap nhét thong tin
tai khoan dinh danh dién tir t6 chitc dya theo thong
tin nhin dwoc tr ving trong. '

Sau d6 thyc hién tiép B19

B11.2

Cép nhét trang thai d& chp
tai khoén cho td chie trong
kho dit lidu t& chiic ving
ngodi

Phin mém quén ly, dang ky, xt 1y hd so-dinh danh
td chic - Mang ngoai thyc hién cap nhét trang thai
d chp tai khoan cho td chirc trong kho dit liéu 6
chirc ving ngoai.

B12

Gti thong béo két qua clp
dén ngudi dai dién theo
phap ludt, nguoi dung dau
td chire

Phin mém quan 1y dinh danh s6 thuc hién giri
théng bao két qua cép dén ngudi dai dién theo phép
luét, ngudi dung déu td chite,

Sau d6 thuc hién tiép B13

B13

Nhén théng bdo va xem két
qua cép tai khoan dinh danh
td chirc

Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi ding dau to
chirc nhén théng bdo va xem két qua cép tai khoan
dinh danh dién t& tai ing dung VNelD.

Két thic quy trinh.
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3.7 VNEID02.2. QUY TRINH QUAN LY, CAP SO PINH DANH TO CHUC

3.7.1 M@ hinh quy trinh

VYNEIDO2.2. Quy trinh quan 19, cﬁp sb dinh danh td chie

Hé thbng

Phiin mém quin If, diing k', xit I b s dinh danh (5 ehire - Mang trong

Cén b quan t tai TW
Phin mdm quéan I3, ding ky, xiv 1§ hd so dinh danh 1§ chire - Mang
irong

Kidm trg tinh
et s chire

Cén sd dinh danh 1 chac Hét 56 dish danh
trong kho : 14 chire trong kho

Shp hét sd dinh danh
18 chie trong kho

B3
Thuc hién sinh s dinh danh &
chitc theo 58 lugng quy dmh

L%C

RS
- Xem théng tin cinh bio

Y

€n sink ha
s6 dinh danh &
chirc?

Khéng

Hinh 7- Quy trinh quan Iy, cip sé dinh danh 8 chire

3.7.2 MO ta quy trinh

Buée

Tén buée quy trinh

Mé ta

‘Bl

Kiém tra tinh trang sb
dinh danh t§ chic co
trong kho

danh t6 chic - Mang trong thyc hién kiém tra
tinh trang s& dinh danh tb chirc co trong kho

- Truong hop Con sé dinh danh td chic trong .
kho thye hién B2.1 _

- Truong hop hét sb dinh danh té chirc trong
kho thye hién tiép B2.2

- Trudng hop Sip hét s6 dinh danh t§ chic
trong kho thuc hién tiép B2.3

B2.1

Thuc hién cép sd dinh
danh 4 chirc cho _té chire

Phin mém quan ly, ding ky, xtt Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang trong thuc hién cép sb
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Buoe

Tén budc quy trinh

M5 ta

dinh danh t chitc cho hd so trong trrdng hop
hé so duoc phé duyét dat.

Sau d6 thuc hién tiép B4

B2.2

Pua canh béo sip hét sb
dinh danh t& chirc

Phin mém quan ly, ding ky, xit ly hd so dinh
danh t6 chic - Mang trong dua canh bao shp hét
s dinh danh t& chtc trong trudng hop sip hét
56.

Sau d6 thuc hién tiép BS

B2.3

Pua canh bao di hét sb
dinh danh t6 chirc

Phin mém quén ly, ding ky, xi ly hé so dinh
danh t& chtic - Mang trong dwa canh béo da hét
ma s6 dinh danh t6 chirc trong trudng hop hét
5.

Sau d6 thuc hién tiép B3

B3

Thyc hién sinh sé dinh
danh t6 chic theo sb
lugng quy dinh

Cén bd xit Iy hd so dinh danh t& chirc tai TW
thye hién sinh s& dinh danh td chic theo sb
lugng quy dinh. '

Sau d6 thyc hién tiép B6

B4

Danh diu md s6 dinh
danh t& chirc vira cip va
Juu lich sir cip

Phdn mém quan ly, ding ky, xt 1y hd so dinh
danh t& chitc - Mang trong thuc hién danh déu
56 dinh danh t& chirc viva cép va luu lich sir cép.
Sau d6 thuc hién tiép B6

B5

Xem théng tin cinh bao

Can bd xir Iy hd so dinh danh té chirc tai TW
thuc hién xem thdng tin canh bao sép hét sb
dinh danh t6 chitc

- Truong hop cin sinh thém sb dinh danh t6
chirc thi thuc hién B3

- Truong hop khong sinh thém sb dinh danh 6
chtre thi két thic quy trinh,

B6

Cép nhit s6 lugng sb dinh

danh t6 chtic dd sinh, di
chp

Hé théng thue hién cdp nhat s6 luong sb dinh
danh t8 chure da sinh, da cdp vao bang trong co
so dit licu.

Sau do két thic quy trinh.
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3 8.2 Ma ta quy trinh
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dién theo phap luét, nguodi
dimg dau ciia t6 chirc

Bm)'c Tén bwdc quy trinh - Mota
o ) . | Céan bd quan trj tai TW thyc hi¢n khai bao cdc
Bl Khai bdo ca'w nhém AU Hhom quyén danh cho tai khoan td chirc.
danh cho tai khoan t6 chirc . '
Sau d6 thuce hién tiép B2
Gén cac nhém quyén cho | Can bd quan trj tai TW thyc hién gén cic nhom
| Ngudi dai dién theo phap | quyén cho nguoi dai dién theo phdp ludt, ngudi
B2 lut, ngudi ding diu cta | ding ddu cia t6 chirc
t6 chire Sau d6 thue hién tiép B3
Phin mém quan ly, ding ky, x& Iy hd so dinh
. . . | danh t8 chtc - Mang trong luu théng tin phén
Guri théng tin phén quyén A s e A . R A \
B3 . N quyén va gui thong tin phan quyén nay ra vung
ra ving mang ngoai mang ngodi
Sau d6 thirc hién tiép B4
Nhén théng tin phén Phin mém quéan ly, ding ky, xt ly hd so dinh
B4 quyén dé hién thi 1én tng | danh t6 chirc - Mang ngoai nhan va luu thng tin
dung VNelD phén quyén duge ghi tir ving mang trong
Ngudi dai dién theo phap luét, nguoi diung dau td
chitc ding tai khoan dinh danh dién € mtc 2 dé
‘ bing nhdp vao Gng dung dang nhdp vao ing dung VNelD
BS VNeID bing tai khoin | - Truong hop ding nhap thanh cong thi thuc hién
PDDT mirc 2 tiép B6
- Trudng hop diang nhép khong thanh cong thi
két thiic quy trinh
Céc thanh vién cta td chirc vao man hinh thong
tin tai khoan dinh danh tb chirc
B6 Vao man I}‘mh thong tin | - Néu ‘12‘1 nqguéri dai dién theo p}lép luét, nguoi
dinh danh to chtrc dung dau t6 chite thi thuc hién ti€p B7
- Néu 1a thanh vién khéc ciia td chirc thi két thuc
quy trinh
P ) N Phin mém quan ly, ding ky, xt ly hd so dinh
Hien thi cde nhom quyén | gy (4 chire - Mang ngodi hién thj cdc nhém
B7 da dugc gén cho nguoi dat quyén da dugc gan cho ngudi dai dién theo phap

Tudt, ngudi ding dAu cia td chire

Sau d6 thyc hién tiép B8




40

Bwée

Tén budée quy trinh

Mé ta

B8

Thuc hién thém va phén
quyén cho thanh vién khac
clia t6 chire

chirc thuc hién thém cac thanh vién cho tai
khoan dinh danh t& chtc va phén quyén_ cho céc
thanh vién nay.

Ca thanh vién cla t6 chirc s& duge phan quyén
dé dai dién t8 chirc thuc hién cée giao dich véi
cac co quan, ban nganh, t§ chirc khac.

B9

Giri yéu cdu x4c nhén dén
tai khoan DDDT vira duge
thém

Phén mém quan ly, ding ky, xit Iy hd so dinh
danh t8 chirc - Mang ngoai thuc hién giri yéu céu
x4c nhan dén tai khoan PDDT ciia thanh vién
vira dugc nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi
ding dhu thém théng qua phin mém quan ly
dinh danh sé.

Sau d6 thue hién tiép B10

B10

Nhién va gii théng bao 1én
ng dung VNelD

Phdn mém quén Iy dinh danh sé nhén va g
théng bdo dén c4c thanh vién t& chire bing céch
gtri théng bao dén ving dung VNelD

Sau d6 thyc hién tiép B11

BI1

Thuc hién xac nhén trén
ung dung VNelD

| Sau d6 thue hién tiép B12

Thanh vién khéc thude td chirc xem thong bdo va
thuc hién xac nhén trén ing dung VNelD. Thanh
vién khac thude t& chic ¢6 thé xdc nhan ddng y
hodc x4c nhén tir chbi véi két qua phan quyén
cua ngudi dai dién theo phdp ludt, ngudi ding
dAu t6 chtre

B12

(G0 thong tin xac nhén

Phin mém quéan Iy dinh danh sé thuc hién guii
théng tin x4c nhén cua thanh vién thudc td chic
sang phdn mém quan ly, ding ky, xtt Iy hd so
dinh danh t4 chirc - Mang ngoai

Sau d6 thye hién tiép B13

B13

Hién thi thong bdo xic
nhin lén man hinh Ung
dung VNelD cia nguoi
dai dién theo phap luat,
ngudi ding ddu té chirc

Phin mém quén ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh t& chic - Mang ngoai nhin va hién thi
théng béo x4c nh4n 1én man hinh Ung dung
VNelD cua ngudi dai dién theo phap luat, ngudi
dimg déu t chtrc. Pbi véi cac thong béo tir chéi
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Buéc Tén bwdc quy trinh Méta
' thi can hién thi Iy do tir choi
Sau d6 thyc hién tiép B14
Newoi dai dién theo phap ludt, ngudi ding dau &
chtrc thuc hién xac nhén théng bao
B14 | Xéc nhan thong béo - Trudng hop 13 thdng béio ddng ¥ ciia thanh vién

thudc td chirc thi thuc hién tiép B15
- Trudng hop 1a théng béo tir chdi clia thanh vién
thude td chire thi két thic quy trinh

B15

Thue hién gén s6 dinh
danh t& chic va phéan

quyén cho tai khoan
PDDT vira thém

Phin mém quan ly, dang ky, xir Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang ngoai thyc hién gan s& dinh
danh t6 chic va phan quyén cho tai khoan
PDPT cta thanh vién vira x4c nhan déng ¥

Sau d6 thue hién tiép B16.1 va B16.2

B16.1

Gui thong bio két qua
phéin quyén cho thanh vién
thuéce td chirc

Phin mém Quan ly dinh danh 38 thuc hién gii
thong bao két qua phan quyén cho thanh vién
thude td chie

Sau d6 thyc hién tiép B17

B16.2

(ki thong tin phan quyén
thanh vién t8 chic vao
vung mang trong

Phin mém Quan 1y dinh danh sb thyc hién gui
théng tin phén quyén thanh vién t6 chic vao
vung mang trong

Sau d6 thue hién tiép B18

B17

Xem théng tin td chitc va
cdc nhém quyén duge
nguoi dai dién theo phap
luét, ngudi ding ddu ena
t6 chiic gan cho

Thanh vién thudc té chirc xem thong tin td chue
va cac nhom quyén duge ngudi dai dién theo
phap ludt, ngudi ding dau cua td chie gan cho

Sau dé két thic quy trinh

B18

Nhin va cép nhat két qua
phéan quyén cho thanh vién
thude td chire

Phén mém quan ly dinh danh s6 nhén thdng bio
phin quyén tir phin mém quén 1y, ding ky, xir ly
hd so dinh danh td chirc - Mang trong nhén va
cap nhdt két qua phan quyén cho thanh vién
thudc td chirc

Sau d6 két thiic quy trinh
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3.9.2 Mﬁ ta quy trinh
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Buéc

Tén bwée quy trinh

Mo ta

B1

G thong tin thay dbi cla
th chue

Co s6 dit liéu qubc gia vé& ding ky doanh
nghiép gui théng tin thay ddi cta td chirc sang
hé thdng dinh danh va xé4c thye dién tir.

Sau d6 thyc hién tiép B2

B2

Gui dit lidu td chirc nhan
dugc vao kho dir liéu td
chirc viing mang ngoat

Phin mém quéan 1y khai thac d liéu dinh danh t0
chire giri dif lidu t6 chiic nhdn duge tir co s dit
lidu qubc gia vé& ding ky doanh nghiép vao kho
dit liéu td chitc ving mang ngoai.

Sau d6 thue hién tiép B3

B3

Phén loai dif liéu thay dbi
vua nhin

Phin mém quan 1y, ding ky, xi ly hd so dinh
danh td chitc - Mang ngoai thuc hién phén loai
dit lidu thay di vixa nhan nhu sau:

- Trudng hop td chue gidi thé, ngimg hoat dong
thi thue hién tiép B4.3

- Trudng hop td chirc thay d6i thong tin nguvi
dai dién theo phap ludt, ngudi ding dau thi thyc
hién tiép B4.1

- Trudmg hop td chic thay ddi thong tin khac
thong tin ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi
dtng dAu thi thuc hién tiép B4.2

B4.1

Cép nhét lai quyén da gan
cho cic thanh vién thude
t6 chic (ving mang
ngoai)

Phin mém quan ly, dang ky, xir 1y hd so dinh
danh t6 chirc - Mang ngoai thyc hién cép nht lai
quyén d3 gan cho céc thanh vién thude td chirc
Sau d6 thuc hién tiép B5.1 vaB5.2

B4.2

Cép nhit théng tin thay
dbi cho t& chic (vang
mang ngoai)

Phan mém quan ly, ding ky, xi ly hd so cﬁnh
danh td chitc - Mang ngoai thuc hién cép nhat
thong tin thay ddi cho t6 chirc

Sau d6 thue hién tiép B5.1 va B5.2

B4.3

Thue hién khoa tai khoan
dinh danh td chirc (vung
mang ngoai)

Phin mém quan ly, ding ky, xt Iy hd so dinh
danh t6 chitc - Mang ngoai thyc hién khoéa tai
khoan dinh danh té chirc (ving mang ngoai) —
DA&i v6i céac td chiic da co tai khoan dinh danh va
da ngirng hoat ddng.

Sau d6 thyc hién tiép B5.1 va B5.2
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Tén bwée quy trinh

Mo ta. -

BS5.1

Gui két qua cdp nhat
thong tin thay dbi/cip nhat
quyén/khoa tai khoan dinh
danh ctia t§ chire vao ving
mang trong

Phin mém quan ly dinh danh s6 thuc hién gui
két qua cAp nhét thong tin thay dbi/cip nhét |
quyén/khéa tai khoan dinh danh cia t§ chire vao
ving mang trong.

Sau d6 thuc hién tiép B6

B5.2

Glii két qua cap nhat
thong tin thay doi/cap nhat
quyén/khéa tai khoan dinh
danh 16 chirc dé théng bao
cho nguoi dai dién

Phin mém quén Iy dinh danh s6 thyc hién gui
két qua cdp nhat thong tin thay déi/éﬁp nhat
quyén/khéa tai khoan dinh danh 3 chirc dé thong
bédo cho nguoi dai dién.

Sau d6 thyc hién tiép B8

B6

Nhén va cdp nhat thong
tin thay ddi cia td chuc
vao kho dit liéu té chirc
vung mang trong

Phin mém quan ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh té chic - Mang trong nhin va cdp nhit
thong tin thay dbi cia t§ chirc vao kho d ligu t8
chirc viing mang trong nhu sau:

- Trudmg hop cin cip nhat théng tin thay ddi cho
t6 chirc thi thye hién tiép B7.1

- Trudng hop cin cdp nhat lai quyén cla cic
thanh vién trong t6 chie thi thyc hién tiép B7.3 |
- Truong hop cén khoéa tai khoan dinh danh t&
chire thi thue hién tiép B7.2

B7.1

Cép nhit théng tin thay
d6i cho td chirc (ving
mang trong)

Phén mém quan ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh té chirc - Mang trong thyc hién cdp nhét
thong tin thay déi cho tb chirc — Trudng hop t6
chire ¢6 thay déi thong tin (khong thay dbi thong
tin ngudi dai dién theo phép lut, ngudi ding
dau)

B7.2

Thuc hién khéa tai khoan
dinh danh to chirc (ving
mang trong)

Phén mém quan ly, dang ky, xit Iy hd so dinh
danh t6 chuc - Mang trong thuc hién khéa tai
khoan dinh danh t6 chirc — Trudng hop tb chirc
giai thé, ngimg hoat dong

B7.3

Cép nhat lai quyén da gan
cho cac thanh vién thudc
t6 chire (viing mang trong)

Phin mém quéan 1y, ding ky, xt 1y hd so dinh
danh t6 chue - Mang trong thuc hién cdp nhat lai
quyén d gan cho cac thanh vién thude té chirc —
Trudng hop tb chirc thay dbi thong tin ngudi dai
dién theo phép Iuat, ngudi ding diu
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Budc Tén buéc quy trinh Mé ta

Xem két qua cép nhat | Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi ding dau td
thong tin thay d6i/cép nhét | chire/Thanh vién khac cia t6 chirc thyc hién xem
B8 quyén/khoa tai khodn dinh | két qua cdp nhat thong tin thay dbi/cap nhét
danh ctia 16 chte trén Gng | quyén/khéa tai khoan dinh danh cta t6 chirc trén
dung VNelID tng dung VNelD.
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3.10.2 M6 ta quy trinh
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- Bude

Tén bwdc quy trinh

M5 ta

Bl

Guri théng tin thay déi cla
td chie

Co s¢ dir liéu dr lidu qudc gia, co sé di ligu
chuyén nganh khéc giri thong tin thay déi coa td
chirc sang hé théng dinh danh va xac thuc dién
tir.

Sau d6 thyc hién tiép B2

B2

Gui dit liéu t6 chic nhan
duoc vao kho dit lidu td
chirc vung mang trong

Phin mém quén 1y khai thac dit liéu dinh danh t6
chirc gii dir liéu & chirc nhan dugce tir co 86 dit
lidu qubc gia, co sé& dir lidu chuyén nganh khéc
vao kho dit lidu t6 chirc viing mang trong,

Sau d6 thuc hién tiép B3

B3

Phén loai dit liéu thay dbi
vira nhén

Phén mém quéan ly, dang ky, xit Iy hd so dinh
danh 6 chie - Mang trong thuc hién phan loai
dit liéu thay ddi vira nhan nhu sau:

- Truémg hop 5 chitc gidi thé, ngiing hoat dong
thi thuc hién tiép B4.1

- Trudng hop 16 chire thay dbi thong tin ngudi
dai dién theo phap ludt, ngudi ding dau thi thyc
hién tiép B4.2 -

- Trudng hop td chirc thay dbi théng tin khac
thong tin nguoi dai dién theo phéap ludt, ngudi
dung ddu thi thuc hién tiép B4.3

B4.1

Thuc hién khoa tai khoén
dinh danh td chiic (ving
mang trong)

Phin mém quéan ly, dang ky, x& ly hd so dinh
danh td chitc - Mang trong thuc hién khéa tai
khoan dinh danh td chirc — Bbi voi trudng hop tb
chire giai thé, ngimg hoat déng

Sau do6 thuc hién tiép BS.1 va B5.2

B4.2

Cép nhat lai quyén da gén
cho cac thanh vién thude
t6 chirc (viing mang trong)

Phin mém quéan ly, dang ky, x& ly hd so dinh
danh té chirc - Mang trong thuc hién cdp nhat lai
quyén d3 gan cho cac thanh vién thude t6 chirc —
Péi véi trudng hop tb chire ¢6 thay ddi théng tin
nguoi dai dién theo phép luft, ngudi ding dau
Sau d6 thuc hién tiép B5.1 va B5.2

B4.3

Cép nhat théng tin thay
dbi cho td chic (ving

Phin mém quén ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh td chuc - Mang trong thyc hién cip nhdt
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Bwoe

Tén bude quy trinh

Mo ta

mang trong)

thong tin thay ddi cho t6 chirc — Pdi voi truong
hop t6 chite ¢6 thay déi théng tin khéc théng tin
ngudi dai dién theo phap luat, ngdi ding du
Sau d6 thyc hién tiép B5.1 va B5.2

BS.1

G két qua cdp nhét
théng tin thay déi/cap nhat
quyén/khoéa tai khoan dinh
danh cua tb chire vao ving
mang ngoai

Phin mém quan Iy dinh danh s giri két qua cap
nhét thong tin thay déi/cap nhat quyén/khoa tai
khoan dinh danh cta t6 chitc vio ving mang
ngoai

Sau d6 thuc hién tiép B6

B5.2

Giri két qua cdp nhit
thdng tin thay di/cdp nhat
quyén/khéa tai khoan dinh
danh t6 chtic dé thong bao
cho nguai dai dién

Phin mém quan Iy dinh danh sb giri két qua cép
nhét thong tin thay ddi/cAp nhat quyén/khoa (i
khoan dinh danh t& chirc dé théng bao cho ngudi
dai dién

Sau d6 thuc hién tiép B8

B6

Nhén va cdp nhit thong
tin thay dbi cha 5 chuc
vao kho dit lidu t& chie
ving mang ngoai

Phin mém quan ly, ding ky, xi Iy hé so dinh
danh t& chuc - Mang ngoai nhin va cdp nhét
théng tin thay dbi ciia td chitc vio kho dir licu té
chirc viing mang ngoai '

- Truding hop cén clp nhét théng tin thay ddi cho
t6 chirc thi thuc hién B7.1

- Trudng hop cdn cdp nhat lai quyén ctia céc
thanh vién trong t6 chirc thi thuc hién B7.3

- Trudng hgp cn khéa tai khoan dinh danh td
chirc thi thuc hién B7.2

Cip nhat thong tin thay
d6i cho t6 chac (ving
mang ngoai)

Phin mém quan ly, ding ky, xi Iy hd so dinh
danh t§ chuc - Mang ngoai thyc hién cdp nhét
théng tin thay ddi cho té chirc

Thue hién khoéa tai khoan
dinh danh t4 chtc (ving
mang ngoai)

Phin mém quén ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh t6 chiic - Mang ngoai thyc hién khoa tai
khoén dinh danh t6 chire

B7.3

Cép nhét lai quyén da gan
cho cac thanh vién thude
td  chue

(viing mang

ngoai)

Phin mém quén 1y, dang ky, xit Iy hd so dinh
danh tb chirc - Mang ngoai thyc hién cip nhét lai
quyén di gén cho céc thanh vién thude tb chire

B8

Xem két qua cdp ‘nhat

Ngudi dai dién theo phéap ludt, ngudi ding déu td
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Buée Tén bwdce quy trinh Mo ta

thong tin thay d6i/cép nhat | chire/Thanh vién khéc cua t6 chie thue hién xem
quyén/khéa tai khoan dinh két qua cip nhat théng tin thay dbi/cap nhat
danh ctia td chire trén Ung | quyén/khéa tai khoan dinh danh coa t6 chire trén
dung VNelD ng dung VNelD '
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3.11.2 Mo ta quy trinh

51

Bude

Tén buée quy trinh

Mb ta

Bl

Nhan hd so khéa/mé khoa
tai khoan dinh danh td
chiic dugc g tUr dia
phuong

Phin mém quan ly, ding ky, x& Iy hd so dinh
danh t6 chitc - Mang trong (Tai TW) thyc hién
nhan, lvu va phan loai hé so khoa/md khoa tai
khoan dinh danh t6 chiic dugc g tir dia phuong
- Trudmg hop hd so khéa/mé khoa tai khoan dinh
danh t& chirc chua tra ctu dugc trang thai tai
khoan dinh danh té chirc thi thyc hién B2

_ Trudng hop hd so khéa/mé khéa tai khoan dinh
danh t6 chire da tra ctu dugc trang thai tai khoan
dinh danh t6 chtc thi thye hién B3

B2

Thuc hién tra ciu lai
théng tin tai khodn dinh
danh t& chire

Céan bd xir Iy hd so tai dia phuong dwgc phén
quyén vao phé“m mém tai TW d& thuc hién tra
ctru lai thong tin tai Khoan dinh danh td chirc

- Trudng hop tim thdy tai khoan dinh danh td
chiic thi thuc hién tiép BS

- Truomg hop khong tim thdy tai khoan dinh
danh t& chure thi thye hién tiép B7 |

B3

Lip phifu d& xudt Phé
duyét hd so khéa/mé khoa
tai khoan dinh danh t6
chirc

Céan bd xir Iy hd so tai dia phuong dugc phén
quyén vao phin mém tai TW dé thyc hién 1ap
phiéu d& xuit phé duyét hd so khéa/mo khoa tai
khoan dinh danh td chirc cho céc hd so da tra clia
duoc thong tin tai khoén dinh danh t6 chic
Sau d6 thuc hién tiép B4 |

B4

Phé duyét hd so khéa/md
khoa tai khoan dinh danh
td chirc

Lanh dao cong an dia phuong dugc phén quyén
vio phin mém tai TW dé thyc hién Phé duyét hd
so khéa/md khoa tai khoan dinh danh 5 chuc
cho céc hd so da l4p phiéu dé xuét phé duyét

- Néu hé so khéa, md khoa tai khoan dinh danh
td chirc dugc phé duyét khong dat thi thye hién
tiép B7 |

- Néu hd so khoa, ma khéa tai khoan dinh danh
t8 chitc duoc phé duyét dat thi thuc hién tiép
theo quy trinh VNEID02.7. Quy trinh xir Iy yéu
chu khéa/mé khéa tai khoan dinh danh t& chirc
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Buworc

Tén buwéc quy trinh

Mé ti

tai TW.

BS

Kiém tra frang thai tai
khoan dinh danh t8 chic

Phin mém quéan ly, ding ky, xtr Iy hé so dinh
danh t6 chirc - Mang trong (Tai TW) thuc hién
kiém tra trang thai tai khoan dinh danh té chire

- Néu trang thai tai khoan dinh danh t6 chirc 13
Dang hoat déng thi:

+ Déi v6i hd so khoa ddy 1a trang thai tai khoan
hop 1€ nén hd so s tiép tuc thuc hién B6

+ D6i v6i hd so md khoéa day Ia trang thai tai
khoan khong hop 18 nén hd so s& thye hién tiép
B7

- Néu trang théi tai khodn dinh danh t§ chirc 12
Dang khéa thi:

+ Pbi v6i hd so khoa ddy 1a trang thai tai khoan
khong hop 1€ nén ho so sé tiép tyc thyc hién B7
+ P6i v6i hd so mé khoa day la trang thai tai
khoan hop 18 nén hé so s& thyc hién tiép B6

B6

Kiém tra hd so cung loai
khéc dang xir 1y

Phén mém quan Iy, ding ky, xt Iy hd so dinh
danh t6 chue - Mang trong (Tai TW)

- Trudng hop cing mdt tai khoan dinh danh té
chtrc nhung tai mot thoi diém tdn tai nhiéu hon
mot hd so khéa tai khoan dang xit Iy tai dia
phuong thi h¢ théng s& chi xir 1y tiép mot hd so
khéa, cac hd so khéa con lai s& danh déu @& phe
duyét khong dat

- Truémg hop cing mot tai khoan dinh danh td
chirc nhung tai mét thoi diém tdn tai nhidu hon
mot hd so m& khoa tai khoan dang xr ly tai dia
phuong thi hé théng s& chi xt Iy tiép mot hd so
mé khéa, cac hd so mé khoa con lai s& d4anh diu
dé phé duyét khong dat

Néu hd so khoa dat tai B6 thi s& thuc hién tiép
B3. Ngugc lai, khong dat tai B6 thi s& thuce hién
tiép B7 -

Néu hd so mo khoa dat tai B6 thi s& thuc hién
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Buwde

Tén buéc quy trinh

Mo ti

tiép B3. Nguoc lai, khong dat tai B6 thi s& thuc
hién tiép B7

B7

G théng béo két qua phé
duyét hd so khoéa, mo
khoéa tai khoan dinh danh
t6 chire dén thanh vién cla
t6 chirc

Phin mém Quén 1y dinh danh s6 thyc hién gai
thong béo két qui phé duyét hé so khda, md
khéa tai khoan dinh danh t§ chirc dén thanh vién
cua t6 chire Két thiic quy trinh

—id
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3.12.2 Mo ta quy trinh
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Buwée

Tén buéec quy trinh

Mb ta

Bl.1

Pang nhdp vao Web
VNelD voi TK DDDT
mire 2 duge cip

Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi ding dau td
chirc dung tai khoan dinh danh dién t& muc 2
ding nhap vao Web VNelID. Sau khi ding nhép
thanh ¢dng thi thuc hién tiép B2

B1.2

Goi yéu céu khoa tai
khoan dinh danh t6 chirc
vao phin mém quan ly,
dang ky, xit Iy hd so dinh
danh tb chirc (mang trong)

Ngudi dai dién theo phap ludt, nguoi dang dau td
chirc goi dién dén tong dai hd tro dé yéu chu
khoa tai khoan dinh danh t& chiic. Tong dai vién
x4c nhin théng tin va ghi nhén yéu céu khoa

Yéu cdu khoa nay sau do s& duge gui tir phan
mém cua téng dai hd trg vao ving mang trong
ctia phin mém quan ly, ding ky, xu Iy hd so dinh
danh td chitc - Mang trong (Tai TW)

Sau do6 thuc hién tiép B4

B2

Tao yéu cdu khoa tai
khoan dinh danh t& chirc

Ngudi dai dién theo phap ludt, nguoi dang dAu t6
chitc nhap théng tin t6 chic mudn khéa va tao
yéu cAu khoa tai khoan dinh danh t6 chirc

B3

Luu yéu cdu khéa fai
khoan dinh danh td chirc

Phin mém quén ly, ding ky, xtr ly hé so dinh
danh t& chirc - Mang ngoai thuc hién luru yéu ciu
khoéa dinh danh td chic vira tao

Sau do6 thuce hién tiép B4

B4

Giri yéu cdu khoa tai
khoén dinh danh t6 chuc
vao vung mang trong

Phin mém quén Iy dinh danh sb giri yéu cau
khoa tai khoan dinh danh t§ chirc vao ving mang
frong

Sau do thuc hién tiép B5

B5

Nhin véu cdu khoa tai
khoén dinh danh té chirc
tiép nhan tai téng dai hd
trg va web VNelD

Phdn mém quén 1y, ding ky, xt ly hd so dinh
danh td chirc - Mang trong nhan yéu ciu khoa tai
khoan dinh danh td chirc tiép nhén tai téng dai hd
tro va web VNelD

Sau d6 thue hién tiép B6

B6

Kiém tra trang thai tai
khoan dinh danh t& chirc .

Phin mém quén Iy, ding ky, x& 1y hd so dinh
danh té chirc - Mang trong thyc hién kiém tra
trang thai tai khoan dinh danh td chire

- Néu trang thai tai khoan dinh danh t& chirc 1a
Dang hoat d¢dng thi:
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Tén buée quy trinh

Mo ta

+ Di véi hd so khoa day Ia trang thai tai khoan
hop 18 nén hd so sé tiép tuc thuc hién B7

+ D&i v6i hd so mé khoa day 1a trang thai tai
khoan khong hop 18 nén hd so s& thuc hién tiép
B9

- Néu trang thai tai khoan dinh danh t& chirc 1a
Dang khoa thi:

+ Déi v6i hd so khéa day 1a trang thai tai khoan
khéng hop 18 nén hé so sé tiép tuc thuc hién B8
+ Dbi voi hd so mé khoa ddy Ia trang thai tai
khoan hop 1& nén hd so sé& thuc hién tiép B7

B7

Kiém tra hd so khac cung
loai dang xir 1y

Phidn mém quan 1y, ding ky, x& Iy hd so dinh
danh t chirc - Mang trong thuc hién kiém tra HS
khéc cling loai dang xu Iy. Cu thé:

- Trudng hgp cing mét tai khoan dinh danh td
chtrc nhung tai mét thoi diém tdn tai nhidu hon
mét hé so khéa tai khoan dang xt Iy thi hé théng
s& chi xir 1y tiép mot hd so khoa, cac hd so khoa
con lai s& danh déu dé phé duyét khong dat

- Trudng hgp cing mét tai khoan dinh danh t8
chtc nhung tai mét thoi diém tdn tai nhidu hon
mét hé so mé khoa tai khoan dang xir 1y thi hé
théng s& chi xu ly tiép mdt hd so mé khoa, cac
hd so m& khoa con lai s& danh ddu dé phé duyét
khéng dat

Sau d6 hd so khéa thuc hién tiép B8. Hd so ma
khéa thwe hién tiép B9

B8

Phé duyét hd so khoa tai
khoan dinh danh t6 chirc

Phén mém quan 1y, dang ky, xt Iy hd so dinh
danh t& churc - Mang trong thuc hién phé duyét
tw dong hd so khéa tai khoan dinh danh t chirc

- C4c hd so bi danh ddu khi thuc hién cic B6 va
B7 thi hé théng phé duyét khéng dat. Sau do
thyc hién tiép B11

- Céc hd so dat khi thyc hién céc B6 va B7 thi hé
thong phé duyét dat. Sau d6 thuc hién tiép B10
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Bwoc

Tén bwdc quy trinh

Mo t4

B9

Phé duyét hd so mé& khoa
tai khoan dinh danh tb
chic

D6i véi hd so md khoa tai khoan dinh danh t6
chitc thi s& do Léanh dao cuc Canh sat QLHC vé
TTXH phé duyét. o

- Cac hd so bi danh déu khi thue hién cac B6 va
B67thi chi duoc chon két qua phé duyét 1a khong
dat. Sau d6 thue hién tiép B11

- Céc hd so dat khi thuc hién cac B6 va B7 thi
duoc chon két qua phé duyét 14 dat. Sau d6 thuc
hién tiép B10

B10

Cép nhit trang thai
khoa/mé khoa cho tai
khoan dinh danh t& chirc
(viing mang trong)

Phin mém quan 1y, ding k¥, xtt Iy hd so dinh
danh t§ chitc - Mang trong thuc hién cip nhét
trang thai khéa tai khoan dinh danh t§ chirc trong
trudng hop hd so khéa tai khoan dinh danh td
chitc dugce phé duyét dat. _

Phdn mém quan ly, ding ky, xt ly hd so dinh
danh t& chitc - Mang trong thwc hién cép nhat
trang thai m& khoa tai khoan dinh danh td chitc
trong trudng hop hd so m& khoa tai khoan dinh
danh t& chirc dugce phé duyét dat.

Sau d6 thuc hién tiép B11

Bl1l

Tao yéu cau chira két qua

phé duyét cia hd so
khoa/md khda tai khoan
dinh danh t6 chic

Phin mém quéan 1y, dang ky, xir ly hd so dinh
danh t8 chirc - Mang trong thuc hién tao yéu cdu
chira két qua phé duyét dat/khong dat cia hd so
khéa/mé khéa tai khoan dinh danh t6 chirc tai
W

Sau d6 thuc hién tiép B12

BI12

Gui yéu cu chira két qua
phé duyét cia hd so
khéa/méd khoa tai khodn
dinh danh t6 chic ra ving
mang ngoai

Phin mém quan 1y dinh danh s6 thuc hién gii
yéu cdu chia két qua phé duyét cia hd so
khoa/mé khoa tai khoan dinh danh t6 chic ra
ving mang ngoai

Sau d6 thuc hién tiép B13

B13

Nhan yéu cdu chita két
qua phé duyét cia hd so
khoa/mé khoéa tai khoan
dinh danh tb chirc

Phin mém quan ly, ding ky, x& Iy hd so dinh
danh t§ chirc - Mang ngoai nhan yéu céu chira
két qua phé duyét ciia hd so khda/md khéa tai
khoan dinh danh t6 chirc
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Bwoc

Tén bwéc quy trinh

Mo ta

- Trudng hop hd so c6 két qua dat thi thuc hién
tiép B14

- Trudmg hop hd so c6 két qua khong dat thi thuc
hién tiép B15

B14

Cip nhdt trang thai
khoa/mé khéa cho tai
khoan dinh danh td chire
(viing mang ngoai)

Phén mém quan ly, ding ky, xit Iy hd so dinh
danh t§- chitc - Mang ngodi dua theo ndi dung
trong yéu ciu nhan duoc dé cap nhét trang thai
khoa/mé khéa cho tai khoan dinh danh td chirc
Sau d6 thyc hién tiép B15

BIS

GUi thong bao két qua xb
Iy cia hd so khoa/mé
khéa tai khoan dinh danh
t6 chitc cho ngudi dai dién
td chire

Phin mém quan ly dinh danh sb thuc hién g
théng béo két qua xi Iy cia hd so khéa/mé khoa
tai khoan dinh danh t chirc cho nguoi dai dién
t chire

Sau d6 thyc hién tiép B16

Ble

Nhan théng bido va xem
két qua xir Iy yéu chu
khéa/md khoéa tai khoadn
dinh danh (5 chirc

Ngui dai dién theo phap lut, ngudi ding diu té
chirc nhén thong bao va xem két qua xi Iy yéu
chu khéa/mé khéa tai khoan dinh danh t chire

Két thiic quy trinh
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3.13.2 Mo ta quy trinh

60 ’

_Budc

Tén budce quy trinh

Mo ta

B1

Ding nhép vao Ung dung
VNelD véi TK BDDT
mure 2 dugce cap

Ngudi dai dién phap lut, nguoi dimg dau 6
chirc dung tai khoan dinh danh dién to& mc 2
didng nhdp vao ting dung VNelD. Sau dé thuc
hién tiép B2

B2

Tao yéu ciu thay &b
ngudi dimg dau, ngudi dai
dién theo phdp Iluit gin
véi TK DDDT t6 chire

Nguoi dai dién phap ludt, ngudi ding diu o
chttc nhdp théng tin nguoi ding dau, ngudi dai
dién theo phap lugt gan v6i tai khodn dinh danh
dién tir cha td chire mudn thay ddi va tao yéu céu
thay dbi

- Truong hop thong tin t6 chic ¢6 trong co s dit
liéu quoc gia vé ding ky doanh nghiép; co so dit
liu quéc gia, co s& dif liéu chuyén nganh khac
thi thuc hién tiép B3.1

- Trudmg hop thoéng tin t§ chirc do co quan cdng
an xac minh, thu thép thi thyc hién tiép B3.2

B3.1

Giri yéu chu xé4c thuc
théng tin nguoi ding déu,
nguoi dai dién theo phép
ludt ctia to chirc

Phin mem quan ly, ding ky, xit ly hd so dinh
danh t6 chirc - Mang ngoai thuc hién G yéu
cau xac thyc thdng tin nguoi ding dau, nguoi dai
dién theo phap ludt cia t& chic sang phin mém
quan ly khai thac dit liéu dinh danh t6 chic

Sau do thuc hién tiép B4

B3.2

Giri yéu cdu thay doi
ngudi dimg dau, ngudi dai
dién phap luét gin véi TK
DPDPT t6 chiic vao ving
mang trong

Phin mém quén 1y dinh danh s6 Gui yéu céu
thay do1 ngudi ding dau ngudi dai dién phap
ludt gin véi TK PDPT td chire vao ving mang
frong

Sau d6 thuc hién tiép B8

B4

Nhin va giii yéu cdu xac
thuc sang Co so dit liéu
qubc gia vé ding ky doanh
nghiép

Phan mém quén Iy khai thac dit liéu dinh danh td
chire thuc hién nhin vi gt yéu cdu xéc thuc
sang Co s¢ dit lidu québc gia vé ding ky doanh-
nghiép.

Sau d6 thyc hién tiép BS

B5

Nhén, x&r ly va phan hoi
két qua

Co s dit lieu qubc gia vé ding ky doanh nghiép;
Co s& dit lidu qude gia, co s¢ di litu chuyén
nganh khac thyc hién nhén, xir Iy va phan hoi két
qud v¢ cho phan mém quén 1y khai thac dit lidu
dinh danh td chire

Sau d6 thuc hién tiép B6

B6

Gui két qua xac thwc
théng tin ngudi ding du,
ngudi dai dién theo phap
luat cha td chuc

Phin mém quan 1y khai thac dit liéu dinh danh t&
chire thye hién giri két qua xédc thuc thoéng tin
nguoi ding dau, ngudi dai dlen theo phép ludt
clia td chire tra vé& cho Phan mém quén ly, ding
ky, xit Iy hd so dinh danh t chuc - Mang ngoai

- Trudng hop két qua xac thuc thanh cong
(Théng tin ngudi dimg diu, ngudi dai dién theo
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Tén bwéc quy trinh

Mo ta

phap ludt ciia t6 chirc tra vé trung khép voi thong
tin cia yéu cau) thi thire hién tiép B3.2
- Trudng hop két qua xac thuc khong thanh cong

' (Théng tin ngum dimg dau, _ngudi dai di¢n theo

phép luét cua td chirc tra vé sai khac voi thong
tin ciia yéu cdu) thi thyc hién tiép B7

B7

Cép nhét trang théi tir chéi
tiép nhan cho yéu ciu thay
di ngudi ding dau, nguoi
dai dién theo phép ludt

Phén mém quén ly, dang ky, xu ly hd so dinh
danh td chirc - Mang ngoai thyc hién Cap nhét
trang thai tir chéi tiép nhén cho yéu cdu thay ddi |
ngudi ding du, ngudi dai dién theo phap ludt
Sau d6 thuc hién tiép B17

BR

Gui yéu cdu vao vung
mang trong

Phén mém quéan ly dinh danh s thuc hién gui
yéu céu thay dbi ngudi ding dau nguoi dai dién
phép ludt gan véi TK DDDT t6 chie vao ving
mang trong

Sau d6 thyc hién tiép B

B9

Nhan yéu cdu thay dbi
ngudi ding déu, ngudi dai
dién phép ludt gin véi TK
PDDT t6 chirc

Phén mem quan ly, dang ky, xu ly ho so dinh
danh t6 chic - Mang trong nhan yéu cau thay b1
nguoi ding dau ngudi dai dién phap ludt gan voi
TK PDPT tb chie

- Trudmg hop thong tin t& chirc co trong co so dit
liéu quoc gla vé dang ky doanh nghiép; co s& div
ligu quoc gia, co s& dit liéu chuyén nganh khac
thi thure hién tiép B10.2

- Truding hop thong tin td chitc do co' quan cong
an xac minh, thu thap thi thuc hién tiép B10.1

B10.1

Chuyén hé so cho can bd
dia phuong xac minh

Phén mem quan ly, ding ky, xt ly hé so dinh
danh t6 chic - Mang trong thyc hién Chuyén hd
so thay déi ngudi dimg diu, ngudi dai dién theo
phap luat gin véi tai khoan dinh danh dién tir cia
td chirc cho can bd dia phuong xdc minh

Sau do thyc hién tiép B11.1

B10.2

Kiém tra trang thai tai
khoan dinh danh t6 chirc

Phén mem quéan ly, dang ky, xt ly hé so dinh
danh t6 chirc - Mang trong thue hién kiém tra
trang théi tai khodn dinh danh té chirc

- Néu trang thai tai khoan dinh danh dién tu td
chirc 1a Dang hoat dong thi ddy 1a trang thai hgp
16 va thyc hién tiép B11.2

- Néu trang thai tai khoan dinh danh dién t&r ko
chire 12 Dang khoa thi day 1a trang thai khong
hop 1€ va thuc hién tiép B12

B11.1

Thye hién xdc minh thong
tin ngudi dong dau, nguol
dai dién theo phap luét ctia

Cén bd xut Iy hd so dinh danh t6 chirc tai dia
phuong thuc hién x4c minh théng tin ngum ding
dAu, ngudi dai dién theo phép luft cia 16 chire
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Bwée

Tén bwée quy trinh

Mé ta

to chice

- Trudng hop tim thiy thong tin ngudi diung dau,
nguoi dai dién theo phap luat cua td chire tring
khép véi thong tin hd so thi chon két qua xac
minh dat va thyc hién tiép B10.2

- Truong hop khong tim thdy théng tin nguoi
dimg ddu, ngudi dai dién theo phap luat cta td
chire tring khdp véi thong tin ho so thi chon ket
qua xac minh dat va thuc hi¢n tiép B12 -

Bl11.2

Kiém tra hd so khic cing
loat dang xir ly

Phén mem quan ly, ding ky, x@ Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang trong thire hién kiém tra hd
so khac cung loai dang xir Iy. Cuy thé:

- Trudng hop cling mdt tai khoan dinh danh td
chitc nhung tai mot thoi diém tf’in tai nhidu hon
mdt hd so thay dbi ngudi dimg diu, ngudi dai
dién theo phap luét dang xit Iy thi h¢ théng s& chi
xu ly tlep mot hd so, cac hd so con lai s& danh
diu dé phe duyét khong dat

- Sau d6 hd so thuc hién tiép B12

B12

Phé duyét hd so thay ddi
ngudi dimg dau, ngudi dai
dién theo phép luat gin
v6i TK DDDT 6 chirc

Lanh dao cyc Canh sit QLHC vé TTXH thuc
hién phé duyét hd so thay dbi ngudi ding dau,
nguoi dai dién theo phdp lujt gin véi TK PDDT
t6 chirc

- Céc hd 50 bj danh déu khi thyic hién cac B10.2;
B11.2 va xdc minh khong dat tai B11.1 thi duge
pheé duyét khong dat. Sau d6 thuc hién tiép B13.2
- Céc hé so dat khi thye hién c4c B10.2; B11.2
va x4c minh dat tai B11.1 thi dugc phé duyét dat.
Sau d6 thyc hién tiép B13.1

BI13.1

Cap nhit ngudi ding dau,
ngudt dai dién theo phap
luat cho TK DDBT tb
chirc (ving mang trong)

Phén mem quan ly, ding ky, xi Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang trong thue hién cip nhat
ngudi dimg du, ngudi dai dién theo phap Juat
cho TK PDDT 4 chitc va thyc hién phan quyén
quan tri cho ngudi dimg déu, ngudi dai dién vira
dugc cdp nhat trong trudng hop hd so dwoc phé
duyét dat

Sau dé thyre hién tiép B13.2

B13.2

Tao yéu ciu chia két qua
phé duyét cia hd so thay
db6i nguoi dimg ddu, ngudi
dai dién theo phap luat
gin véi TK PDDT td
chuc

Phén mem quan 1y, ding ky, xa ¥ hd so dmh
danh t4 chirc - Mang trong thyc hién tao yéu cdu
chira két qua phé duyét ctia hd so thay ddi nguoi
dimg dau, ngudi dai dién theo phép luét gan véi
TK PDDT t6 chirc

Sau do thyce hién tiép B14

Bl4

Giri yéu cau chura két qua
phé duyét hd so thay doi
nguoi dimg dau, nguoi dai

Phén mem quan Iy dinh danh sb thyc hién guf
yéu cdu chira két qua phé duyét hd so thay dbi
ngudi ding diu, ngudi dai dién theo phép luat
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Buwée

Tén bwéc quy trinh

Mbo ta

dién theo phap luat gan
véi TK DDDT 6 chic ra
vilng mang ngoai

gan voi TK PDDT to chire ra viing mang ngoai
Sau dé thyc hién tiép B15

B15

Nhian yéu ciu chta két
quéa phé duyét hd so thay
dbi ngudi dang dau, nguoi
dai dién theo phap luéat
gin voi TK PDDT td
chue

Phén mem quan ly, dang ky, xt ly hd S0 dinh
danh té chirc - Mang ngoai nhin yéu cdu chira
két qua phé duyét hd so thay ddi ngudi dung
dau, ngudi dai dién theo phap vt gan voi TK
PDBT tb chic

- Trutmg hop hd so co két qua dat thi thuc hién
tiép B16.1

- Trudng hop hd so ¢6 két qua khdng dat thi thuc
hién t1ep Bl16.2

Bl6.1

Cap nhit ngudi ding déuv,
nguodi dai dién theo phép
lugt cho TK PDDT 6
chire (viing mang ngoai)

Phén meém quan ly, dang ky, xu ly ho so dinh
danh t6 chirc - Mang ngoai dwa theo ndi dung
trong yéu cAu nhén duge dé cép nhit nguoi dimg
dAu, ngudi dai dién theo phdp ludt méi cia 1
chure

Sau dd thuc hién tiép B16.2

Gui thong bao két qua xi
Iy hd so thay dbi nguoi
ding diu, ngudi dai dién
theo phap lut gin véi TK
PDDT td chire

Phin mém quan Iy dinh danh sb thyc hién gui
thong bao két qua xu 1y hd so thay doi ngtrm
dimg dau, Ilgll‘()’l dai di¢n theo phép luat gan Vol
TK PDDT t6 chirc den ngudi yéu cau

Sau d6 thuc hién tiép B17

B17

Xem két qua xtr 1y ho so
thay d6i ngudi ding dau,
nguodi dai dién theo phap
luat gin v6i TK DDPT tb
chirc

Nguoi dai dién phap ludt, nguoi ding dau td |
chirc thuc hién xem két qua xir 1y hd so thay a6t
nguoi ding dhu, nguoi dai dién theo phap luat
gan voi TK PDPT té chirc

Két thiic quy trinh
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3.14.2 M ti quy trinh

65

Buéc

Tén bwée quy trinh

M6 ta

B1

X4c minh théng tin t6
chtic

Céan bd xac minh théng tin t6 thyc hién x4c minh
thong tin td chite

- Trudng hop tim thdy thong tin tb chire thi thuc
hién tiép B2.1

- Trudng hogp khéngtim thy thong tin td chirc
thi thyc hién tiép B2.2

B2.1

Nhép bd sung thong tin
tb chie

Can bd xac minh thong tin td chirc thyc hién
nhép bd sung thong tin td chirc - Dbi voi trueomg
hop tim thiy thong tin td chirc. Cdc thong tin cln
nhap bd sung bao gdm: Dia chi try s& chinh, linh
vuc kinh doanh, leai hinh t6 chire, ngudi dai dién
theo phép ludt, nguoi ding dhu td chirc. ..

Sau d6 thuc hién tiép B3

B2.2

Xé4c nhan hd so khéng
tim thdy théng tin t6
chie

Can bd xac minh thong tin t chic thuc hién xéc

nhén hd so khéng tim thiy thong tin td chirc -
Dbi v6i trudmg hop khéng tim thiy théng tin t6
chirc. Sau do thire hién tiép B3

B3

Thuc hién phé duyét két
qua xac minh

Lanh dao cbéng an fai don vi xac minh hd so b
chirc thuc hién phé duyét két qua xdc minh cla
can bd.

- Trudng hop két qua x4c minh 1a tim thiy thong
tin t& chuc thi phé duyét két qua dat. Sau d6 thyc
hién tiép B4

- Trudmg hop két qua xdc minh 1a khong tim thy
théng tin t chikc thi phé duyét két qua khong dat
va thyc hién tiép B5.1 néu hd so dugc ding ky
tai co quan cOng an.

- Trudng hop két qua x4c minh 14 khong tim théy
thong tin 16 chirc thi phé duyét két qua khong dat
va thyc hién tiép B5.3 néu hd so duoc ding ky
trén rng dung VNelD. '

B4

Cép nhat théng tin t6
chitc cho hd so

Phidn mém quan 1y, ding ky, x@ Iy hd so dinh
danh td chiic — Mang trong thyc hién cip nhat
thong tin td chirc vira duge cén bd bd sung cho
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Tén bude quy trinh

M ta

ho so dang ky. - Néu hd so duge dang ky tai co |
quan cbng an thi thyre hién tiép B5.1

- Néu hd so duge dang ky trén ung dung VNelD
thi thire hién tiép B5.2

B5.1

Thyc hién tiép B20 cua
quy trinh VNEIDO1.5

Léanh dao c6ng an tai don vi tiép nhin hd so thue
hién phé duyét hd so cin cir theo két qua phé
duyét x4c minh nhu sau:

- Phé duyét dat dbi voi hd so c6 két qua phé
duyét x4c minh 13 dat.

- Phé duyét khong duoc cdp di v6i hd so c6 két
qué phe duyét xac minh [a khong dat.

B5.2

Thyc hién tiép B2.2 cia
quy trinh VNEID02.1

Céc hd so déng ky trén Gmg dung VNelD c6 két
qué ph€ duyét xac minh dat s& dugce cén bd xi Iy
hd so tai TW thyc hién gan c4 nhin cta ngudi
dai dién theo phap luét, ngudi ding diu 6 chirc
cho hé so ding ky dinh danh 6 chiic.

B5.3

Thye hién tiép B4 cla
quy trinh VNEIDO02.1

| xudt d¢ trinh lanh dao Cuc Canh sat QLHC v&

Cac hd so ding ky trén ung dung VNelD c6 két
qua phé duyét xac minh la khong dat sé dugc can |-
bd xtt 1y hd so tai TW thye hién 1ap danh séch dé

TTXH phé duyét khéng duge cép.
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3.15.2 Mb ta quy trinh
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Buoc

Tén bwdc quy trinh

Mo ta

Bl

Cung cAp gidy to vé& td
chic va thé CCCD, thé
can cude cua ngudi yéu
cdu

Nguoi dai dién phap luit, ngudi ding dau t6
chire hodce nguoi duge Uy quyén (Sau déay g01
chung la Ngudi yéu ciu) den Co quan cong
an cap huyén, tinh cung cap g1ay to vé 6
chirc va thé CCCD gén Chlp, thé can cudc dé
yéu cdu thay dbi nguoi dai dién phap ludt,
ngudi dimg dau tb chire gan vai tai khoan
dinh danh dién t&r cta td chie.

Sau d6 thuc hién tiép B2

B2

Thyc hién doc théng tin
trong chip cia thé
CCCD, thé can cudc cua
ngudi yéu cau

Cén b tiép nhén hé so tai dia phuong nhén
th¢ CCCD gén chip, thé can cude cua ngudi
yéu ciu va thuc hién doc théng tin trong chip
- Truong hop doc thanh cong thi thuc hién
tiép B3

- Trudng hop doc khéng thanh cong thi két
thic quy trinh

B3

Hién thj théng tin trong
chip cua thé CCCD, thé
cén cudc

Phin meém quan ly, déng ky, xtt Iy hd so dmh
danh t6 chitc - Mang trong hién thi thong tin
trong chip ctia thé CCCD, thé cin cudc 1én
man hinh chirc néng.

Sau d6 thyc hién tiép B4

B4

Nhap sb dinh danh td
chirc

Can bd tiép nhan ho so tai dia phuong thuc
hién nhén s6 dinh danh ctia t6 chirc.
Sau do thuc hién tiep B5

BS

Tra cOu trang thai tai
khoén dinh danh dién t&
to chirc

Cén b tiép nhan hd so tai dia phuong thuc
hién tra cGu trang thai tai khoan dinh danh
dién tu t6 chirc dua véo thong tin sé dinh
danh t6 chirc nhap & B4

- Truong hop trang thai tai khoan la dang
hoat ddng thi trang thai nay la h()'p 1¢ va thuc
hién tiép B6

- Trudng hop trang thai tai khoan la dang
khéa hoac t6 chirc chua c6 tai khoan dinh
danh dién t& thi trang thai nay 1a khong hop
16 va két thuc quy trinh.

B6

Nhip thong tin nguoi
dimg dau, nguoi dai
dién theo phap luat mdéi
gén v6i TK PDDT tb
chirc

Can bd tiep nhan hé so tai dia phuong thuc
hién nhip thong tin nguoi dimg dau, nguoi
dai dién theo phap luat méi gén véi tai khoan
dinh danh dién tir td chie.

Sau d6 thuc hién tiép B7

B7

Luu théng tin hd so

Cén bd tiép nhan hd so tai dia phuong thuc
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Tén buédc quy trinh

Mo ti

hién lwu thong tin ho so.

- Trudng hop t6 chirc ¢6 thong tin trong céc
co s& dit liéu qude gia, co sO dit liéu chuyén
nganh thi thuc hién tiép B&.1

- Trudng hcrp théng tin td chirc do co quan
cdng an xac minh, thu thép thi thuc hién tiép
B8.2

B&.1

Gui yéu chu xac thuc
thdng tin ngudi ding
dhu, ngudi dai dién theo
phép luat cia td chiic

Phin mém quan ly, ding ky, xt Ly hé so dinh
danh td chirc - Mang trong thuc hién gii yéu
cAu x4c thuc thong tin ngudi dimg dau, ngusi
dai dién theo phap luit cha t& chirc d6i véi |
cac td chiic co thong tin trong cic co s& dit
lidu qudc gia, co so dit lidu chuyén nganh.
Sau do thlrc hién tiép B9.1

B8.2

Chuyén hd so cho can
bod dia phuong noi td
chirc ¢6 tru s& chinh xac
minh

Phén mem quén ly, déng ky, xu ly ho so dinh
danh t6 chtc - Mang trong chuyén hd so cho
can bod dia phuong noi td chic ¢6 tru s& chinh
x4c minh thong tin nguoi dai dién theo phap
luat, ngudi ding déu td chire.

Sau d6 thuc hién tiép B9.2

B9.1

Nhén va chuyén tiep yéu
cdu xac thuc ra vung
ngoai

Phin mém quéan ly dinh danh sb thuc h1en
nhan va chuyén tiép yéu ciu xac thuc thong
tin nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi diung
dAu t chire ra vimg ngoai. _

Sau d6 thuc hién tiép B10.1

B9.2

Thuc hién xdc minh
thong tin nguoi ding
dau, nguoi dai dign theo
phép ludt cta td chirc

Cén bd xéc minh hé so thyc hién x4c minh
théng tin ngudi ding dau, ngudi dai dién
theo phap ludt cta td chirc.

Sau d6 thuc hién tiép B10.2

B10.1

Nhén va gui yéu ciu xac
thuc

Phén mém quan ly, ding ky, xt ly hd so dinh
danh t& chirc - Mang ngoai thuc hién nhén va
giri yéu cAu xac thuc théng tin nguol dai dién
theo phap luft, nguoi dimg déu to chire sang
phin mem quan ly khai thac d liéu dinh
danh tb chuec.

Sau d6 thuc hién tiép B11

B10.2

Phé duyét két qua xac

minh théng tin nguoi
ding dau, nguoi dai
dién theo phap luét cua
to chic

Trudng cong an tai don vi xac minh thuc hién
phé duyét két qua xac minh théng tin ngudi
dimg dau, ngudi dai dién theo phap luit cua
té chire.

- Tru’ong hO'p két qua xac mmh thong tm
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Budc

Tén bwéc quy trinh

Mo ta

luat cia to chirc tai B9.2 1a dat thi tai buéc
ndy s& dugc phé duyét 14 dat va thuc hién tiép
B16

- Tru‘cmg hop_ két qua xac minh thdéng tin
nguoi dung diu, nguodi dai dién theo phéap
luat ca td chire tai B9.2 13 khong dat thi tai
budc nay s€ duge phé duyét 1a khong dat va
két thiic quy trinh

B11

Nhén va chuyén t1ep yéu
clu xac thye

Phén mém quan Iy khai thac dr liéu dinh
danh to chitc thyc hién nhan va chuyén t1ep
yéu cdu xéc thuc théng tin ngudl dung dau,
nguoi dai dién theo phap luft cia t6 chic
sang Co s¢& dit liéu qubc gia Ve dang ky
doanh nghiép, Co s& dit [iéu qubc gia, co s&
dir liéu chuyén nganh khéc.

Sau do thuc hién tiép B12

B12

Nhén, xir Iy va phan hdi
két qua

Co so dir lifu quoc gia vé ding ky doanh
nghiép, Co s& dit lidu qubc gia, co s& dit lidu
chuyén nganh khac thyc hién nhén, xi ly va
phan hdi lai két qua xac thuc cho phan mém
quén 1y khai thac dif liéu dinh danh t6 chie.
Sau d6 thuc hién tiép B13

B13

Nhén va chuyén tiép két
qua xac thuc

' Phan mém quan 1y khai thdc dit liéu dinh

danh t6 chdc thuc hién nhén va chuyen tlep
két qua xac thuc thong tin nguoi dimg dau
ngudi dai dién theo phap luat sang phan mem
quan ly, ding ky, xi Iy hd so dinh danh t8
chirc - Mang ngoai.

Sau do thuc hién tiép B14

B14

Nhian va chuyén tiép két
qua xac thuc

Phan mem quén ly, ding ky, xtt Iy ho so dinh
danh td chue - Mang ngoai nhan va chuyén
tIep két qua xac thuc théng tin nguoi ding
dau ngudi dai dién theo phap luft sang phan
mém quan ly dinh danh s0.
Sau d6 thuc hién tiép B15

BI15

Nhén va chuyén tiép két
qua xac thuc

Phan mém quan ly dinh danh so thuc hién
nhén va chuyén tlep két qua xac thuc thong
tin nguoi dimg dau ngudi dai di€én theo phap
luat sang phan mem quan ly, dang ky, xir ly
ho so dinh danh t5 chuc - Mang trong.

- Trudng hop két qua xéc thuc thanh cong thi
thue hién tiép B16
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Tén buwdc quy trinh

Mo ta

- Trudmg hop két qua xé4c thuc khong thanh
cong thi két thic quy trinh

Bl16

Phé duyét hé so

Trudng cong an tai don vi tiép nhan hd so
thyc hién phé duyét hd so

- Trudng hop két qua phé duyét dat thi thuc
hién tiép B17

- Truong hop két qua phé duyét khéng dat thi
két thic quy trinh

B17

G ho so 1én TW

Cén bo t1ep nhan hd so tai dia phuong thuc
hién giri cac hd so co két qua phé duyet dat
1én TW.

Sau do6 thyc hién tiép B18

B18

Nhéan va kiém tra trang
thai tai khoan dinh danh
0 chuc

Phan mém quén 1y, dang ky, xir Iy ho so dinh
danh t6 chiic - Mang trong tai TW thuc hién
nhin va kiém tra trang thai tai khoan dinh
danh t6 chirc

- Néu trang thai tai khoan dinh danh dién tu
td chitc 13 Pang hoat déng thi day 1a trang
thai hop 18 va thuce hién tiép B19.2

- Néu trang thai tai khoan dinh danh dién tG
td chirc 13 Pang khoa thi day la trang thai .
khong hop 1€ va thyc hién tiép B19. 1

B19.1

Phé duyét hd so thay doi
ngudi ding ddu, nguoi
dai dién theo phap luft
gin v6i TK PDDT tb
chiic

Lanh daoc Cuc Céanh sat QLHC vé TTXH
thyc hién phé duyét hd so thay dbi nguoi
ding dau, nguoi dai dién theo phap luét gin
v6i TK DT t6 chic

- Trudng hop kiém tra tai B18 €0 két qua
khong hop 18 hodc tai B19.2 co ton tai hd so
khac cong loai dang xur ly thi thyc hién phé
duyét hd so khong dat va thuc hién tiép
B20.2

- Truong hop kiém tra tai B18 co két qua hcp
18 va tai B19.2 khéng ton tai ho so khac clng
loai dang x1r 1y thi thuc hién phé duyét hé so
dat va thuc hién tiép B20.1

Kiém tra hd so khac
cung loai dang x1r ly

Phan mém quan ly, dang ky, xit Iy hd so dinh
danh td chirc - Mang trong tai TW thuc hién
kiém tra hd so khéc cing loai dang xtr Iy

Sau d6 thue hién tiép B19.1

Cép nhat nguoi ding
dau, nguoi dai dién theo
phap luat cho TK DDDT

Phéan n}ém quan ly, ding ky, xt ly ho so dinh |
danh to chirc - Mang trong tai TW thuc hién
cip nhdt thong tin nguoi ding diu, ngudi dai
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Bwée

Tén bwdc quy trinh

Mo ta

t0 chuc

dién theo phap luat méi cho TK PDPT td
chirc, .
Sau do thu:c hién tiép B20.2

B20.2

Tao yéu ciu chira két
qua phé duyét ciia hé so

Phén mem quéan ly, ding ky, xit Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang trong thuc hién tao yéu
cau chua két qua phé duyet dat/khong dat cla
hd so.

Sau dé thuc hién tiép B21

B21

Gui yéu cau chira keét
qua phé duyét hod so ra
ving mang ngoai

Phén mem quan ly dinh danh s thuc hién giri
yéu cau chira két qua phé duyét hd so ra vung
mang ngoai.

Sau do thuc hién tiép B22

B22

Nhan yéu ciu chira két
qué phé duyét ho so

Phéan mem quan ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh to chic - Mang ngodi thyc hién nhin
yéu cau chira két qué phé duygt hd so

- Truong hop két qua phé duyét 1a dat thi
thuc hién tiép B23.1

- Truong hop két qua phé duyét khong dat thi
thyc hién tiép B23.2

B23.1

Cép nhat ngudi ding
du, ngudi dai dién theo

phép luat cho TK DPDDT
to chire

Phan mem quan ly, ding ky, xir Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang ngoai thuc hién cip nhat
théng tin nguoi dimg dau, nguoi dai dién
theo phap ludt méi cho TK PDDT t chirc.
Sau do thuc hién tiép B23.2

B23.2

Gui théng béo két qua
xtr 1y hd so

Phéan mem quan 1y, dang ky, xit Iy hd so dinh
danh t6 chirc - Mang ngoai thuc hién gbi
thong bao két qua X ly hé so den tat khoan
dinh danh dién tir t§ chic va sé dién thoaj
cia ngudi ding ddu, ngudi dai dién theo
phap lujt ctia t& chire.

Két thic quy trinh.




