BO CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 3479/QD-BCA-C08 Ha Noi, ngay 15 thang 5 nam 2025

QUYET PINH

Ban hanh quy trinh n01 bo, quy trinh dlen tir giai quyet thua tuc hanh chinh
trong linh vue cap, doi, cap lal gidy phép lii xe thude thim quycn

| CONG AN TINH DIEN BIEN _ giai quyét ciia Bo Cong an
DEN ngiv:. 205, BQ TRUONG BQ CONG AN
Chuyén:............. .
: Cén cir Nghi dinh sé 02/2025/NP-CP ngay 18 thang 02 nam 2025 cua

Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bo
Cong an;

Cdn cu Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mot ciua, mot cua lién théng trong gzat quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh 56 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phii sira doi, bé
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh

phu;

Can cir Thong tw s6 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 cua Bé Cong an
quy dinh vé sdt hach, cap gidy phép ldi xe; cap, sir dung gidy phép ldi xe quoc té;

Can cir Quyét dinh s6 1025/QD-BCA ngay 25/02/2025 cua B¢ trucng Bo
Céng an vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vue sdt hach, cap gidy phép ldi xe, cap phiéu Iy lich tw phdp, dam bao an toan
thong tin, an ninh manh; 16 chirc cai nghién ma tuy va quan Iy sau cai nghién
thuée tham quyén giai quyét ciia B Cong an;

Theo dé nghi cia Cuc truong Cuc Canh sdt giao thong tai To trinh s6
2339/TTr-C08-P5 ngay 25 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc cap, doi, cap lai giay phép lai
xe thudc thAm quyén giai quyét ctia B6 Cong an (cé danh muc quy trinh kém
theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Dieu 3. Thu truong don vi thudéc co quan Bg; Giam doc Cong an tinh,
thanh pho truc thudc trung wong va cdc co quan, to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néyW

Noi nhin:
- Vin phong Chinh phu;
- Céc dong chi Thir trudng Bo Cong an:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, COS8.




DANH MUC QUY TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh ?03‘/}}QD~BCA C08, ngay/(Sthang Snam 2025
vé quy trinh ngi bo quy trmh dién m giai quyét thit tuc hanh chznh trong linh
viee cdp, doi, cap lai glay phép ldi xe thugc tham quyén
giai quyét ciia Bé Cong an)

. ‘n Pon vi cap
S§ | Ma Quy Tén Quy trink Dou.vjthye hien GPLX
TT| trinh SRSy S CAp xa | CAp tinh Co8
(PCO08)

1 | 3.000.347 Poi gidy phép lai xe X X X

2 | 3.000.348 | Cap lai giay phép lai xe X X X

3 | 3.000353 | CAapgidy phép i xe X X

quoc té
4 |3.000.346 | Cap giay phép lai xe X X




QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TRONG LINH VU'C CAP, POI, CAP LAI GIAY PHEP

LAI XE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ CONG AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 8479./0P-BCA

ngaw¥s2025 ciia Bé trucng Bé Cong an)

L. Thu tyc: Doi, cap lai glay phép lai xe; cip gidy phép li xe qudc té
A. Poi gidy phép lai xe

1. Ma TTHC: 3.000.347

2. Thoi han giai quyét: 40 gio (8 gio lam viée/ngdy x 5 ngay) ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢
3. Quy trinh ngi bd

TT

Pon  vi/nguoi
thue hién

Noi dung

Thoi gian
thue hién

Buoce 1

Can b tiép nhan
ho so

1. Tie}; nhén va kiém tra hé so

* Truong hop ngp h6 so trec tuyén:

- Klem tra thanh phan, tinh hop 1¢ cua hé so:

+ Néu hd =Y day du, hop 1¢ thi t1ep nhan va thong
bdo qua cong dich vu cong dé nguoi dan nop lé
phi theo quy dinh;

sy Néu hd so chua day du théng tin thi gui yéu
cau bd sung hd so;

+ Néu ho so sai thdng tin thi thong bao tir chdi va
neu ro ly do.
H¢ théng Céng dich vu cong tu dong huy hé so
sau 03 ngay lam viéc néu nguoi dan khong thuc
hién bé sung hé so hodc khong dong Ié Phi (tinh
tir ngay cdan b giri yéu cau bé sung ho so hodc
thong bdo ndp 1¢é phi thanh céng qua céng dich
vu cong).

* Truong hop nop hé so trye tidp:

Can bo tiép nhan kiém tra thong tin vi pham cua
gidy _phép lai xe, tinh hop 1¢ cla ho SO

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thong
bao dé ngudi dén ndp 1€ phi theo quy dinh,

+ Néu hd so chua day du thong tin thi huéng dan
dé ngudi dan b sung théng tin hd so;

+ Néu ho so khong hop 1¢ thi tir chéi tiép nhan va
néu ro ly do.

2. Gui dir liéu

* Tiép nhén qua cong dich vu cbng: can bd thuc
hién thao tac tiép nhan cdc hd so hop 1€ va gui
toan bd goi dit liéu vao Hé thdng quan ly gidy

Gio hanh
chinh




phép lai xe.
N T1ep nhéan truc tiép: can bd tiép nhan gui dir
liéu vé bo phan xtr 1y ho so.

Buwoce 2

Can bo xir Iy hd
SO

1. Thuc hi¢n hi¢u chinh dir ligu: ho so da dugc
gui vé Hé thong quan ly glay phép 14i xe (yéu cau
b6 sung théng tin déi véi hd so thiéu thong tin).

2 gio

2. Kiém tra hé so: Cén bd xu ly ho so thue hién
kiém tra théng tin ho so, phé duyét hodc tir chédi
hé so va néu rd ly do. Trinh chi huy dpi c6 thAm
quyén ky duyét danh sach dé nghi ddi, cdp lai
gidy phép lai xe.

3 gio

Bwoe 3

Chi huy do6i

Kiém tra két qua gidi quyét hé so do can bd
thuc hién trinh; trinh 1anh dao phong duyét danh
sach.

15 phut

Buoce 4

Lanh dao phong

Duyét ho so

- Kiém tra, xem xét két qua giai quyét ho so do
can bg thuc hién trinh;

- Duyét danh sach dé nghi d6i, cip lai gidy phép
1ai xe.

15 phut

Budce 5

Can b xtr 1y hd
SO

Xdc thie div liéu vé C08 o
Can bo xur ly ho so thuc hién sinh s6 gidy phép
1ai xe va xac thuc dir liéu vé C08

30 phit

Budéce 6

Lanh dao phong

Ky sé'ﬁkf;' so: Thuc hién ky sO duyét ho so dé
nghi doi, cap lai gidy phép lai xe va dong bd dir
liéu len CO08.

2 gio

Bwde 7

Co08

Ky sé div lidu, phé duyét in gidy phép lai xe

- Thuc hién ky s6 dir liéu va phé duyét in glay
phép ldi xe, tich hop gidy phép lai xe 1én hé thong
dit liéu dién tu, tai khoan dinh danh dién tr; gidy
phép lai xe dién tir dugc tich hop vao tai khoan
dinh danh dién tr (VNelD).

- Guri lai file dit liéu da thuc hién ky sb vé PCO8.

6 gio

Buoce 8

Can bo 1n tai
PCO8

In gidy phép lii xe
Cép nhat két _qua phé duyét in tor CO8 va thuc
hién in céc gidy phép l4i xe da dugc duyét ky sb.

18 gio

Buoc 9

Tra két qua

Tra két qua
Tra két qua truc tiép hoac qua dich vu buu chinh

8 gio

Tong thoi gian thue hién

40 glo'

Luuy

- Cdc budce va trinh i cong viée cé thé thay déi cho phi hop véi co cau t6 chirc

va phdn céng nhiém vu cu thé méi don vi;

- Thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qua thoi gian quy dinh

cua thu tuc nay

v



4. Thanh phan hd so
4.1. Thanh phan hé so nép qua cong dich vu cong triee tuyén

- Dé nghi d6i gidy phép 14i xe theo mAu quy dinh tai Phu luc XII ban hanh
kém theo Thoéng tu 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 - nguoi dan khai thong
tin tai céng dich vu cong;

- Gidy kham strc khoe dién tir cia nguoi lai xe do co so kham bénh, chua
bénh du tiéu chuan theo quy dinh cta phap luat vé kham bénh, chita bénh cép
con hiéu luc (trlr nguoi 6 gidy phép 1ai xe hang A1, A, B1);

- Ho chiéu con thoi han st dung (dbi voi nguoi nudc ngoai, nguodi Viét
Nam dinh cu 6 nude ngoai)- nguoi dan khai thong tin tai cong dich vu cong;

- Cac gidy to khéac thé hién thong tin ngay, thang, nam sinh, ho, tén, tén
dém, qudc tich, noi sinh, noi cu tra ghi trén gidy phép la1 xe ¢0 sai léch vai can
cude cong dan hodc can cude thi co quan c6 thim quyén lam thu tuc doi gidy
phép lai xe méi phu hop voi thong tin ghi trong cin cude cong dan hodc cin
cude- nguoi dan khai thong tin tai cong dich vu cong.

4.2. Thanh phan ho so nop truc fz'é’p

- D& nghi déi gidy phép l4i xe theo mAu quy dinh tai Phu luc XII ban hanh
kem theo Théng tu 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025;

- Glay kham strc khée ctia nguoi 1ai xe do co s kham bénh, chua bénh du
tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat vé kham bénh, chira bénh cép con hiéu
luc (trir ngudi c6 gidy phép lai xe hang A1, A, B1);

- Ho chiéu con thoi han str dung (dbi voi nguoi nude ngoai, ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai);

- Cac gidy to khac thé hién thong tin ngay, thang, nam sinh, ho, tén, tén
dém, quéc tich, noi sinh, noi cu tr ghi trén gidy phép ]al xe co sai léch véi can
cude cong dan hodc can cude thi co quan c6 thaim quyén lam thu tuc dbi gidy
phép lai xe moi phu hop véi théng tin ghi trong cin cude céng dan hodc cin
cudc.



5. Quy trinh dién tir d6i véi ddi gidy phép lii xe true tuyén toan trinh
trén céng dich vu cong
Luong xir ly

[ Ngudl dén Cén bd xir Iy hd sor PCOS ' Lanh dgo PCO8 Lanh dao C08
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B. Cap lai gidy phép lai xe

1. Ma TTHC:3.000.348

2. Thoi han giai quyét: 40 gio' (8 gio' lam viéc/ngay x 5 ngay) ké tir
ngay nhan di ho so hop 1€

3. Quy trinh ndi bd

TT

Pon  vi/nguoi
thue hién

Noi dung

Thoi gian
thue hién

Buode 1

Can b tiép nhéan
ho so

1. Tiép nhén va kiém tra hé so

* Truong hop ngp hé so truc tuyén:

-Kiém tra thanh phan, tinh hop 1€ cua hé so:

+ Néu hé SO day du, hop 18 thi tlep nhén va théng
bao qua cdng dich vu cong dé ngudi dan nop ¢
phi theo quy dinh;

+ Néu hé so chua day du théng tin thi gui yéu
ciu bd sung ho so;

+ Néu hd so sai thong tin thi théng bao tir chdi va
néu rd ly do.

Hé thong Cong dich vu cong tu dong huy ho so
sau 03 ngay lam viéc néu nguoi dan khong thuc
hién bé sung hé so hodc khong dong I¢ phi (tinh
tir ngay cdn bé guri yéu cdu bé sung ho so hodc
thong bdo ndp 1¢é phi thanh céng qua céng dich
v cong)

* Truong hop nép hé so truc tiép:

Can b tiép nhan kiém tra thong tin vi pham cua
gidy phep lai xe, tinh hop 1€ cua ho SO

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thong
bao dé nguoi dan ndp 1€ phi theo quy dinh,

+ Néu hd so chua day du thong tin thi huéng dan
dé nguoi dan bd sung thong tin hd so;

+ Néu ho so khong hop 1€ thi tir chéi tiép nhan va
néu ro ly do.

2. Gui div liéu

* Tiép nhan qua cong dich vu cong: can bd thuc
hién thao téc tiép nhan cac hd so hop 1€ va gui
toan bd goéi dir liéu vao Hé thong quan ly giay
phép lai xe.

a Tlep nhan truc tiép: can bd tiép nhan gui dir
liéu vé bd phan xir 1y ho so.

G160 hanh
chinh

Buoe 2

Cén bo xir 1y ho
SO

I. Thuc hién hi¢u chinh dir li¢u: ho so da dugc
gui vé Hé théng quan ly glay phép lai xe (yéu cau
bd sung théng tin déi véi hd so thidu thong tin).

2 gio




2. Kiém tra hé so: Can bd xir ly hd so thuc hién
kiém tra théng tin hd so, phé duyét hoic tir chbi
hd so va néu rd ly do. Trinh chi huy dji c6 tham | 3 gio
quyén ky duyét danh sach dé nghi déi, cép lai
gidy phép lai xe.

Kiém tra két qua giai quyét ho so do can bd
Bude 3 | Chi huy doi thue hién trinh; trinh 1anh dao phong duyét danh
sach.

15 phut

Duyét ho so

- Kiém tra, xem xét két qua giai quyét hd so do
Buwéce 4 | Lanh dao phong | can bo thuc hién trinh;

- Duyét danh sach dé nghi déi, cép lai gidy phép
lai xe.

15 phut

Xdc thuc di ligu vé C08 o
Can by xir ly ho so thuc h‘ién sinh sO giay phép
lai xe va xac thuc dir liéu vé COS

Can bo xir ly hd 30 phut

SO

Bwoce 5

Ky so ho so: Thuc hién ky s6 duyét ho so dé
Buwéc 6 | Lanh dao phong | nghi doi, cip lai gidy phép l4i xe va dong bo dir | 2 gid
liéu len CO08.

Ky sé dir liéu, phé duyét in gidy phép lii xe

- Thuc hién ky s6 dir liéu va phé duyét in glay
Co8 phép ldi xe, tich hop gidy phép lai xe 1én hé thor}g
Bude 7 dir li€u dién tir, tai khoan dinh danh dién ta; giay | 6 gio
phép lai xe dién tir dugce tich hop vao tai khoan
dinh danh dién t& (VNelD).

- Gtri lai file dir liéu da thuc hién ky sb vé PCOS.

A In gidy phép lii xe
Bude 8 Can B0t Cap nhat két _qua phé duyét in tor CO8 va thuc | 18 gio
PCO08
hién in céc gidy phép lai xe da duoc duyét ky s.

2 1A . Tra két qua o
Hiscd | Tra ket gua Tra két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh 8 gio
Tong thoi gian thue hién 40 gior
Luuy |- Cdc budc va trinh tw cong viéc o thé thay doi cho phi hop véi co cdu 16 chire

va phdn céng nhiém vu cu thé méi don vi;
- Thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuwot qud thoi gian quy dinh
cua thu tuc nay




4. Thanh phan hd so
4.1. Thanh phdn hé so nép qua cong dich vu céng truec tuyén

- Dé nghj déi gidy phép lai xe theo mau quy dinh tai Phu luc XII ban hanh
kem theo Thong tu 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 - ngudi dan khai thong
tin tai cdng dich vu cong;

- Giay kham sirc khoe dién tir cua nguoi lai xe do co s¢ kham bénh, chira
bénh du tiéu chuén theo quy dinh cua phap luét vé kham bénh, chira bénh cap
con hi¢u luc (trir nguoi co giay phép lai xe hang A1, A, B1);

- H6 chiéu con thoi han st dung (d6i vdi nguoi nude ngoai, ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai)- nguoi dan khai thong tin tai cong dich vu céng;

- Cac gidy to khéc thé hién thong tin ngay, thdng, nam sinh, ho, tén, tén
dém, qudc tich, noi sinh, noi cu tri ghi trén gidy phép lai xe ¢6 sai léch véi can
cude cdng dan hodc cdn cudce thi co quan cé thdm quyén 1am thu tuc ddi gidy
phép lai xe mdi phu hop véi thong tin ghi trong cén cudc cong dan hodc cdn
cudc- nguoi dan khai thong tin tai cong dich vu cong.

4.2. Thanh phan hé so nép truc tiép

- Dé nghi ddi gidy phép lai xe theo mau quy dinh tai Phy luc XII ban hanh
kém theo Thong tu 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025;

- Glay khéam strc khoe cua nguoi lai xe do co s¢ kham bénh, chira bénh du
tiéu chuén theo quy dinh cua phép luét vé kham bénh, chita bénh cap con hiéu
luc (trir nguroi c6 gidy phép lai xe hang Al, A, B1);

- Ho chiéu con thoi han su dung (doi vdi ngudi nudc ngoai, nguodi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai);

- Cac gidy to khac thé hién thong tin ngay, thang, ndm sinh, ho, tén, tén
dém, quéc tich, noi sinh, noi cu tri ghi trén giay phép lai xe c6 sai 1¢ch voi can
cude céng dan hodc cdn cudce thi co quan cé thim quyén lam tha tuc ddi gidy
phép lai xe méi phtt hop véi théng tin ghi trong cdn cude cdng dan hoidc cin
cudc.



5. Quy trinh dién tir d6i véi cap lai gidy phép lii xe truc tuyén toan
trinh trén cong dich vu cong

Ludng xir ly
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C. Cép gidy phép lai xe qudc té

1. Ma TTHC: 3.000.353

2. Thoi han giai quyét: 40 gio (8 gio' lam viée/ngay x 5 ngay) ké tir
ngay nhin di ho so hop 1€

3. Quy trinh ngi bo

TT Pon Noi dung Thoi gian
vi/nguwoi thuc hién
thwe hién

1. T tép nhdn va kiém tra ho so

* Truong hop nop hé so trie tuyén:

- Kiém tra thanh phan, tinh hop 1€ cua ho so:

+ Néu hd S0 day du, hop 1€ thi tlep nhéan va thong
béo qua cong dich vu cong dé nguoi dan ndp 1€
phi theo quy dinh;

+ Néu ho so chua day du thong tin thi gui yéu
cau bb sung ho so;

+ Néu hd so sai théng tin thi théng béo tir chdi va
néu rd ly do.
H¢ thong Céng dich vu cong tw dong huy hé so
sau 03 ngay lam viéc néu nguoi dan khong thuc
hién bé sung hé so hodc khong dong I¢ phi (tinh
tir ngay can b giri yéu cdu bé sung ho so hodc
théng bdo ndp 1¢é phi thanh céng qua céng dich

Buée 1 Can bo tiép | vu coéng). . ] Gi¢o  hanh
nhan ho so * Truong hop ndp ho so truc tiép: chinh

Can bo tiép nhan kiém tra thong tin vi pham cta
glay phép lai xe, tinh hop 1¢ ctia ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thong
bao de nguoi dén ndp 1€ phi theo quy dinh,

+ Néu ho so chua diy du thong tin thi huéng dan
dé nguoi dan b sung théng tin hd so;

+ Néu ho so khong hop 18 thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do.

2. Gui dit ligu:

* Tiép nhdn qua céng dich vu cong: can bd thuc
hién thao tac tiép nhan cac hd so hop 1& va g
toan bd gobi dit lidu vao Hé théng quan ly giay
phép lai xe.

* Tzep nhdn truc tiép: can bo tiép nhan gui dir
lidu vé bd phan xir 1y ho so.




1. T hu’c hién hiéu chinh du’ liéu ho so da duorc

gui vé Hé théng quan ly glay phép lai xe (yéu cau | 2 gio
bd sung thong tin ddi voi hd so thiéu thong tin).
Buéc 2 | Can bo xi ly 2. Kiém tra hé so: Can bd xir 1y ho so thuc hién
hd so kiém tra thong tin hd so, phé duyét hodc tir chéi
hd so va néu rd ly do va trinh chi huy doi c6 tham 3 gio
quyén ky duyét danh sach dé nghi ddi, cip lai
gidy phép lai xe.
. : . | Kiém tra két qua gidi quyét hd so do can bd thuc .
Bugc 3 | Chi huy doi hién trinh; trinh Idnh dao phong duyét danh sach. 13 pati
Duyét ho so
~ - Kiém tra, xem xét két qua giai quyét hd so do
Budc 4 Ll?c‘)n 1111 dao can bd thuc hién trinh; o ’ 15 phut
phong - Duyét danh sach dé nghi doi, cap lai giay phép
1ai xe.
Bude 5 Canbo xuly | Xdc thwe div lidu vé C08: Cén bd xur ly hd so | 30 phut
ho so thuc hién xac thuc dir liéu vé CO8
" Ky sé ho so: Thuc hién ky sb duyét ho so dé nghi
. Lanh dao 2. & . Lk oy e v itk A aen .
Budc 6 hon doi, cap lai giay phép lai xe va dong bd dir liéu | 2 gio
e lén CO8.
Ky s div li¢u, phé duyét in gmy phép lai xe
- Thuc hién ky s6 dir liéu cap gidy phép lai xe,
tich hop gidy phép lai xe 1én hé théng dir liéu
Buée 7 | CO8 dién tu, tai khoan dinh danh dién tir; gidy phép lai | 6 gior
xe dién tu duoc tich hop vao tai khoan dinh danh
dién tir (VnelD).
- G lai file dit li¢u da thyc hién ky sb vé PCO8.
na:o .. | In gidy phép lai xe
Buwée 7 Can hon t Ca;g)7 nhat két ,qua phé duyét in tir CO8 va thuc | 18 gio
PCO8
hién in cac gidy phép lai xe da duge duyét ky sb.
, ) 1A . Tra két qua .y
Buée 8 | Trakét qua Tra két c{fué truc tiép hodc qua dich vu buu chinh 8 gio
Tong thoi gian thue hién 40 gior

Luuy

- Cdc budc va trinh tw cong viéc co thé thay doéi cho phit hop véi co cau t6

chitc va phan cong nhiém vu cu thé moi don viy

- Thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khong vuwot qua thoi gian quy

dinh cua thu tuc nay
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4. Thanh phin hé so
4.1. H6 so nop truc tuyén:

Dbi voi nguoi Viét Nam, nguoi nudce ngoal co thé thuong tri hogc the
tam tra tai Viét Nam, c6 gidy phép lai xe quoc gia do Viét Nam clp bing vat
liéu PET con gid tri str dung, hé so gdm:

- Dé nghi cip IDP theo mau quy dinh tai Phu luc XVI kém theo Théng
tu sb 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 cua B Coéng an- ngudi dan khai thong
tin tai cong dich vu cong;

- 01 anh kich thuéc 3 x 4 cm- tai file theo hudng dan tai cong dich vu cong.
4.2. Ho so nop truc tiélu

a) D6i véi nguoi Viét Nam, nguoi nude ng0a1 co6 thé thuong trd hodc the
tam tra tai Viét Nam, c6 gidy phép lai xe quéc gia do Viét Nam cap biang vat
liéu PET con gia tri str dung, hd so gom

- Dé nghi cdp IDP theo miu quy dinh tai Phu luc XVI kém theo Théng
tur s6 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 cua B6 Céng an;

- 01 anh kich thuéc 3 x 4 cm.

b) DB6i véi nguoi Viét Nam, ngudi nude ngoai co thé thuong tra hodc the
tam trd tai Viét Nam, c6 gidy phép lai xe qudc gia do cac quoc gia la thanh vién
cua dleu ude quéc té ma nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam 1a thanh
vién cap, con gia trj sir dung, hd so gom:

- P& nghi cap IDP quéc té theo mau quy dinh tai Phu luc XVI ban hanh
kem theo Théng tu s6 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 ctia B6 Cong an;

- Ban dich gidy phép 1di xe nudc ngoai ra tiéng Viét duoc bao chimg
chét luong dich thuat cta co quan Cong chimg hodc Dai st quan Lanh sy quéan
tai Viét Nam ma nguoi dich lam viée, dong dau giap lai véi ban sao gidy phép
lai xe;

- Ban sao thé tam tra hodc thé thuong trd hodc chimg minh thu ngoai
giao hodc chimg minh thu céng vu déi véi nguoi nude ngoai;

- 01 anh kich thudce 3 x 4 cm.
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5. Quy trinh dién tir ddi véi clp gidy phép lai xe Quéc té thuc hién

true tiép

- Ludng xir ly
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II. Thi tuc: Cap gidy phép l4i xe

1. Ma TTHC: 3.000.346

2. Thoi han gidi quyét: 56 gior (8 gio lam viée/ngay x 7 ngay) ké tir ké
tlr ngay két thic ky sat hach.

3. Quy trinh ndi bj

Thoi gian thue

TT Don vi thuc hién Noi dung o
hién
Duyét danh sdch thi sinh dii diéu kign cap
. gidy phép lai xe
Thu ky Hoi d6 . . .
Bude 1 “:yét h:;h "8 | Sau khi két thic ky sat hach, thu ky Héi déng 1 gidr
: trinh Chu tich Hoi ddng sat hach duyét danh
sach thi sinh du diéu kién cip gidy phép 1ai xe
Cap nhit két qua sdt hach
Thu ky va can bd | Thu ky Hoi dong sat hach phdi hop véi can bo .
. . " . . ) . X X ~ ny g gt A 2g10f
Budce 2 | dugc giao quan ly | duoc giao quan ly phan mém cdp nhat dir liéu
phdn mém két qua sat hach (file xml) vao phdn mém hé
thong thong tin sat hach, cép gidy phép lai xe.
Xdc thue di liéu vé C08
| Canboduoe giao | o s duoc giao quan I phin mém thyc hién N
Buée 3 quan ly phan oz 2 e C it 1 gio
X sinh sO gidy phép lai xe va xac thuc dir liéu vé
mém
Cco8
Phé duyét va dong b div liéu vé CO8
, Lanh dao Phong | Lanh dao PCO8 thuc hién phé duyét dir liéu N
Budc 4 ) Y N Ll naim e T 2 gio
PCO8 trude khi dong bo dir liéu 1én CO8 dé quan ly
tap trung va cip gidy phép lai xe.
Ky so dir liéu, phé duyét in gmy phep ldai xe
- Thuc hién ky s6 dir liéu cap gidy phép lai
xe, tich hop gidy phép lai xe 1én hé théng dir
liéu dién tu, tai khoan dinh danh dién tu; N
Bude 5 co8 giay phép lai xe dién t duoc tich hgp vao 6 gio
tai khoan dinh danh dién t&r (VNelD). o
- Gui lai file dir liéu da thuc hién ky s6 vé
PCO8.
o In gidy phép ldi xe
Bugesg | canbointai 1 can nhar k&t qua phé duyét in tir CO8 va thuc 16 gios

PCO8

hién in céac gidy phép 1ai xe da dugce duyét ky sb
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n Thoi gian thyue
TT Pon vi thue hién Noi dung o
) hién
Tra két qua
Budce 9 Tra két qua Tra két qua truc tiép hodc qua dich vu buu 28 gioy
chinh.
Tong thoi gian thuc hién 56 gi(‘)‘
- Cdc bucce va trinh tu cong viéc c6 thé thay doi cho phit hop véi co cdu t6 chire va
. | phdn céng nhiém vu cu thé méi don vi;
Luuy | Thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh
cua thu tuc nay

4. Thanh phan H6 so

4.1. Ho so dé nghi sat hach do co s& dao tao 1ai xe nop gom: Bao cdo dé
nghi té chirc sat hach theo mau 02 Phu luc VIII kém theo danh sach thi sinh dé
nghi sat hach de cip gidy phép lai xe theo méu 03 Phu luc VIII ban hanh kém
theo Thong tu s6 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025 va hd so dé nghj sat hach
cia ca nhan theo quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 2 Diéu 16 Théng tu sb
12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025.

4.2. H6 so dé nghi sat hach cta c4 nhan ndp tai Phong Canh sat giao thong

a) Dé nghi sat hach dé cap gidy phép lai xe theo miu quy dinh tai Phu luc I
ban hanh kem theo Thong tu s6 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025;

b) Chung chi so cap hoac chimg chi dao tao hodc xic nhan hoan thanh
khéa dao tao ddi vai ngudi du sat hach lai xe hang B1, B, C1, C, D1, D2, D, BE,
ClE, CE, DI1E, D2E, DE;

c) Glay khdm strc khoé cta nguoi lai xe do co s¢ khdm bénh, chita bénh du
tiéu chuan theo quy dinh cia phap ludt vé kham bénh, chira bénh cép con hiéu lyc;

d) Ban sao hozc ban sao dién tir dugc chimg thue tir ban chinh hodc ban
sao dién tir duoc cip tir sb gbc mot trong cac gidy to sau: thé tam tr, thé thuong
tr, chimg minh thu ngoai giao, chiing minh thu céng vu (déi véi nguoi nudc
ngoai).

4.3. Ho6 so dé nghi sat hach cap gidy phép lai xe do qua thoi han str dung,
do gidy phép lai xe mét va qua thoi han sir dung cuia ¢4 nhan nop tai Phong Canh
sat giao thong

a) Dé nghi séat hach de cap gidy phép lai xe theo quy dinh tai Phu luc I ban
hanh kém theo Théng tu s6 12/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025;

b) Ban sao hoac ban sao dién tur dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban
sao dién ti dugc cap tir s6 goc mot trong cac gidy to sau: thé tam tra, thé thuong
trd, chimg minh thu ngoai giao, chimg minh thu cdng vu (ddi voi ngudi nude ngoai);
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c) Glay phep lai xe quan su do Bo Qubc phong cap hodc xac nhan cua co
quan di cip doi voi truong hop mat gidy phép lai xe (d6i véi gidy phép lai xe
quan su do Bo Quéc phong cép);

d) Gidy kham stic khoé ctia ngudi 14i xe do co sé kham bénh, chira bénh du
tiéu chuén theo quy dinh ctia phap luat vé kham bénh, chira bénh cap con hiéu luc;

d) Ban sao gidy to chimg minh thdi khéng con phuc vu trong luc lugng
Quén doi nhan dan, Cong an nhan dan (doi voi truong hop gidy phép 1ai xe quan
su do B6 Qudc phong cip, gidy phép l4i xe trong Cong an nhan dan).
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